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	Responsable del Tratamiento

	Nombre
	Ayuntamiento de Zizur Mayor

	Nif/cif
	P3190700I

	Dirección
	Parque Erreniega, s/n, 31180 Zizur Mayor  (Navarra) 

	Tfn. 
	948 181896

	Correo electrónico
	ayuntamiento@zizurmayor.es

	Delegado de protección de datos

	Nombre apellidos
	Cristina Fabo 

	Correo electrónico
	delegadaproteccióndedatos@zizur.es




	Tecnología
	Sistema informático: 
DESCRITO EN DOCUMENTO DE TECNICOS INFORMÁTICOS

	
	Programas/Equipos utilizados
DESCRITO EN INVENTARIO DE TECNICOS INFORMÁTICOS

	
	Ubicación de programas:
DESCRITO EN DOCUMENTO DE TECNICOS INFORMÁTICOS

	
	Soportes utilizados para el tratamiento:
DESCRITO EN INVENTARIO DE TECNICOS INFORMÁTICOS

	
	

	Medidas organizativas
	Descritas en procedimientos:

	
	Gestión de usuarios y locales

	
	Funciones y obligaciones del personal.

	
	Salida de datos.

	
	Notificación violaciones de seguridad

	
	

	Medidas técnicas
	Descritas en procedimientos

	
	Copias seguridad y restauración

	
	Procedimiento de accesos a datos electrónicos y remotos.
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	[bookmark: _Toc231553042]REGISTRO DE PERSONAS, INTERESES E INCOMPATIBILIDADES

	[bookmark: _Toc5210280][bookmark: _Toc5607142]Descripción
	Contiene el registro de personas, intereses e incompatibilidades de los miembros electos de la Entidad Local

	[bookmark: _Toc5210281][bookmark: _Toc5607143]Finalidades y usos
	Llevar el registro de los miembros de la Corporación municipal, sus intereses e incompatibilidades

	[bookmark: _Toc5210282][bookmark: _Toc5607144]Categoría de personas interesadas
	Todas las personas que forman parte de la corporación municipal

	[bookmark: _Toc5210283][bookmark: _Toc5607145]Procedimiento de recogida
	Por las propias personas interesadas o sus representantes

	[bookmark: _Toc5210284][bookmark: _Toc5607146]Soporte utilizado en la recogida
	Soporte papel, correo electrónico.

	[bookmark: _Toc5210285][bookmark: _Toc5607147]Comunicaciones de datos
	Portal de transparencia –Ley Foral 5/2018, de 17 de mayo, de transparencia, acceso a la información pública y buen gobierno.

	[bookmark: _Toc5210286][bookmark: _Toc5607148]Transmisiones internacionales
	No previstas

	[bookmark: _Toc5210287][bookmark: _Toc5607149]Unidades responsables
	Entidad Local, Secretaría

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL: En las oficinas municipales de la Entidad Local.

	Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento:
RGPD: art 6-1- c) el tratamiento es necesario para el cumplimiento de una obligación legal aplicable al responsable del tratamiento.
· Ley 7/1985, de 2 de abril, de Bases de Régimen Local
· Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de Organización, Funcionamiento y Régimen Jurídico de las Entidades Locales.



	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	DNI/NIF

	Dirección

	Teléfono fijo y móvil

	CIRCUNSTANCIAS SOCIALES

	Propiedades / posesiones

	DETALLES DE EMPLEO

	Puesto de trabajo

	ECONÓMICO FINANCIERO

	Ingresos/rentas

	Inversiones/ bienes patrimoniales

	Datos bancarios

	INFORMACIÓN COMERCIAL

	Actividades negocios





	[bookmark: _Toc231553043]ENLACES CIVILES

	[bookmark: _Toc5210289][bookmark: _Toc5607151]Descripción
	Matrimonios civiles celebrados por miembros de la corporación habilitados a tal efecto.

	[bookmark: _Toc5210290][bookmark: _Toc5607152]Finalidades y usos
	Mantener la información de los contrayentes y testigos de los matrimonios civiles que se celebren en la entidad local.

	[bookmark: _Toc5210291][bookmark: _Toc5607153]Categoría de personas interesadas
	Personas que acuden al Ayuntamiento tramitar el expediente de matrimonio civil en el registro civil.
Personas que actúan en calidad de testigos.  

	[bookmark: _Toc5210292][bookmark: _Toc5607154]Procedimiento de recogida
	Personas interesadas que aportan documentación. 
Datos de terceras personas, como testigos cuya información puede ser facilitada por contrayentes. 

	[bookmark: _Toc5210293][bookmark: _Toc5607155]Soporte utilizado recogida
	Impreso en papel, formato electrónico
Fotocopia de documentos acreditativos 
Acta de celebración

	[bookmark: _Toc5210294][bookmark: _Toc5607156]Comunicaciones de datos
	Registro Civil – Código Civil 

	[bookmark: _Toc5210295][bookmark: _Toc5607157]Transmisiones internacionales
	No están previstas

	[bookmark: _Toc5210296][bookmark: _Toc5607158]Unidades responsables
	Entidad local

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL: En las oficinas municipales de la Entidad Local.

	Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento: 
RGPD: art 6-1- c) el tratamiento es necesario para el cumplimiento de una obligación legal aplicable al responsable del tratamiento
· Código Civil.
· Ordenanza de regulación de la celebración y las tasas. Publicada en el B.O.N. nº 30  de 15 de febrero de 2016.



	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	DNI/NIF

	Dirección

	Teléfono y fax

	Voz / Imagen

	CARACTERISTICAS PERSONALES

	Estado civil

	Fecha de nacimiento

	Datos de familia

	Lugar de nacimiento

	Sexo

	Nacionalidad





	[bookmark: _Toc95725946][bookmark: _Toc123815814][bookmark: _Toc231553044]
PAREJAS ESTABLES

	[bookmark: _Toc190100582][bookmark: _Toc231553045]Descripción
	[bookmark: _Toc190100583][bookmark: _Toc231553046]Formalización de la constitución y extinción de parejas estables y remisión de actos inscribibles al Registro Único de Parejas Estables de la Comunidad Foral (RUPE)

	[bookmark: _Toc190100584][bookmark: _Toc231553047]Finalidades y usos
	Formalizar la constitución y la extinción de parejas estables en el Ayuntamiento ante la persona que ejerza el puesto de Secretaría, en su condición de fedatario público.
Remitir las solicitudes de inscripción de pareja, extinción de pareja, inscripción de pactos reguladores, solicitud de baja en el Registro, cuando sea solicitada por los miembros de la pareja.

	[bookmark: _Toc190100585][bookmark: _Toc231553048]Categoría de personas interesadas
	[bookmark: _Toc190100586][bookmark: _Toc231553049]Personas empadronadas dentro de la Comunidad Foral o si el domicilio común está fuera de Navarra, mantener la condición civil foral.

	[bookmark: _Toc190100587][bookmark: _Toc231553050]Procedimiento de recogida
	[bookmark: _Toc190100588][bookmark: _Toc231553051]Las personas interesadas

	[bookmark: _Toc190100589][bookmark: _Toc231553052]Soporte utilizado recogida
	[bookmark: _Toc190100590][bookmark: _Toc231553053]Impreso en papel, sede electrónica.

	[bookmark: _Toc190100591][bookmark: _Toc231553054]Comunicación de datos
	[bookmark: _Toc190100592][bookmark: _Toc231553055]Registro Único de Parejas Estables de la Comunidad Foral de Navarra

	[bookmark: _Toc190100593][bookmark: _Toc231553056]Transmisiones internacionales
	[bookmark: _Toc190100594][bookmark: _Toc231553057]No están previstas

	[bookmark: _Toc190100595][bookmark: _Toc231553058]Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL: En las oficinas municipales de la Entidad Local.

	[bookmark: _Toc190100596][bookmark: _Toc231553059] Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento: 
RGPD: art 6-1-e, tratamiento para el cumplimiento de una misión realizada en interés público o ejercicio de poderes públicos.
· Ley 106 de la Compilación de Derecho Civil Foral de Navarra o Fuero Nuevo.
· DECRETO FORAL 27/2021, de 14 de abril, por el que se crea y se regula el Registro Único de Parejas Estables de la Comunidad Foral de Navarra
· Convenio marco de colaboración entre el Departamento de Políticas Migratorias y Justicia y la Federación Navarra de Municipios y Concejos al que el Ayuntamiento se ha adherido. 



	[bookmark: _Toc190100597][bookmark: _Toc231553060]CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	[bookmark: _Toc190100598][bookmark: _Toc231553061]IDENTIFICATIVOS

	[bookmark: _Toc190100599][bookmark: _Toc231553062]Nombre /Apellidos

	[bookmark: _Toc190100600][bookmark: _Toc231553063]DNI/NIF

	[bookmark: _Toc190100601][bookmark: _Toc231553064]Dirección

	[bookmark: _Toc190100602][bookmark: _Toc231553065]CARACTERISTICAS PERSONALES

	Estado civil

	Sexo 






	[bookmark: _Toc231553066]PADRÓN MUNICIPAL DE HABITANTES

	[bookmark: _Toc5210307][bookmark: _Toc5607169]Descripción
	Registro administrativo donde constan los vecinos y vecinas del municipio.

	[bookmark: _Toc5210308][bookmark: _Toc5607170]Finalidades y usos
	Padrón de habitantes, facilitar información a los empadronados en esta entidad, gestión padronal y función de estadística pública

	[bookmark: _Toc5210309][bookmark: _Toc5607171]Categoría de personas interesadas
	Personas empadronadas en el municipio

	[bookmark: _Toc5210310][bookmark: _Toc5607172]Procedimiento de recogida
	Personas interesadas, representantes legales, de otras Administraciones, de los Registros Públicos.

	[bookmark: _Toc5210311][bookmark: _Toc5607173]Soporte utilizado recogida
	Formulario papel, administración electrónica

	Comunicaciones de datos
	[bookmark: _Toc5210313][bookmark: _Toc5607175]Otros ayuntamientos - Ley 7/1985 de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local, art. 16.3 y 17. 

	
	[bookmark: _Toc5210314][bookmark: _Toc5607176]Otras administraciones públicas - Ley 7/1985 de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local, art. 16.3 

	
	[bookmark: _Toc5210315][bookmark: _Toc5607177]Instituto Nacional de Estadística Ley 7/1985 de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local, art.  17.3

	
	Personas que tengan interés legítimo previa ponderación.

	[bookmark: _Toc5210316][bookmark: _Toc5607178]
Transmisiones internacionales
	No previstas

	[bookmark: _Toc5210317][bookmark: _Toc5607179]Unidades responsables
	Ayuntamiento, servicios generales.

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL: En las oficinas municipales de la Entidad Local.

	 Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento
 RGPD: art 6-1- c) el tratamiento es necesario para el cumplimiento de una obligación legal aplicable al responsable del tratamiento
	· Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de bases de régimen local.
· Real Decreto 1690/1986, de 11de julio, por el que se aprueba el Reglamento de Población y Demarcación de las Entidades Locales. 
· Resolución de 29 de abril de 2020, de la Subsecretaría, por la que se publica la Resolución de 17 de febrero de 2020, de la Presidencia del Instituto Nacional de Estadística y de la Dirección General de Cooperación Autonómica y Local, por la que se dictan instrucciones técnicas a los Ayuntamientos sobre la gestión del Padrón municipal.






	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	DNI/NIF

	Dirección

	Teléfono y Fax

	CARACTERÍSTICAS PERSONALES

	Fecha de nacimiento

	Lugar de nacimiento

	Sexo

	Nacionalidad

	ACADÉMICOS Y PROFESIONALES

	Formación/ títulos





	[bookmark: _Toc231553067]GESTIÓN DE PERSONAS EMPLEADAS MUNICIPALES

	[bookmark: _Toc5210319][bookmark: _Toc5607181]Descripción
	Gestión de personas empleadas municipales

	[bookmark: _Toc5210320][bookmark: _Toc5607182]Finalidades y usos
	Gestión de personal, gestión del expediente personal, selección de personal, elaboración de las nóminas, formación del personal, control de horario, prevención de riesgos laborales, y vigilancia de la salud. 
Formación.
Gestión de personas en prácticas. 

	[bookmark: _Toc5210321][bookmark: _Toc5607183]Categoría de personas interesadas
	Todas las personas trabajadoras del Ayuntamiento

	[bookmark: _Toc5210322][bookmark: _Toc5607184]Procedimiento de recogida
	Las personas interesadas 

	[bookmark: _Toc5210323][bookmark: _Toc5607185]Soporte utilizado recogida
	Papel, fotocopias de documentación original, formato electrónico.

	Comunicaciones de datos
 
	Gobierno de Navarra - Hacienda Pública
Ley Foral del Impuesto sobre la Renta de las Personas Físicas, DFL 4/2008, de 2 de junio

	
	Tesorería general de la Seguridad Social
Ley General de la SS RDL 2/2015, de 23 de octubre; RD 1415/2004, de 11 de junio, Reglamento General de recaudación de la Seguridad Social.

	
	Inspección de trabajo: 
Ley 31/1995 de 8 de noviembre, prevención de riesgos laborales, art. 11

	
	Instituto nacional de empleo:
Estatuto de los trabajadores: RDL 2/2015, de 23 de octubre

	
	Instituto nacional de la Seguridad Social:
Ley 42/1994, de 30 de diciembre de Medidas Fiscales, Administrativas y de Orden Social, art. 30.4.

	[bookmark: _Toc5210330][bookmark: _Toc5607192]Transmisiones internacionales
	No previstas

	[bookmark: _Toc5210331][bookmark: _Toc5607193]Unidades responsables
	Entidad local -RRHH

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL: En las oficinas municipales de la Entidad Local.

	Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. 
· Documentación laboral –mínimo 3 años
· Documentación relativa a Seguridad Social – mínimo 4 años
· Documentación en materia de prevención de riesgos laborales – mínimo 5 años 
Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la Ley Foral 12/2007, de 4 de abril, de archivos y documentos.

	Legitimación para el tratamiento:
RGPD: art 6-1-b, tratamiento para la ejecución de un contrato.
RGPD: art 6-1-e, tratamiento para el cumplimiento de una misión realizada en interés público o ejercicio de poderes públicos
· Decreto Foral Legislativo 251/1993, de 30 de agosto, del Texto Refundido del Estatuto del Personal al Servicio de las Administraciones Públicas de Navarra.
· Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevención de Riesgos Laborales.
Legitimación para el tratamiento de datos de salud
RGPD: art.9.2.b




	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	DNI/NIF

	Dirección

	Teléfono fijo y móvil

	Voz / Imagen

	Número de seguridad social

	CARACTERÍSTICAS PERSONALES

	Fecha de nacimiento

	Datos de familia

	Lugar de nacimiento

	Sexo

	ESPECIALMENTE PROTEGIDOS

	Salud 

	ACADÉMICOS Y PROFESIONALES

	Formación/ títulos

	Experiencia profesional  

	DETALLES DE EMPLEO

	Cuerpo/ escala

	Datos no económicos de nómina

	Puesto de trabajo

	Historial del trabajador

	ECONÓMICO FINANCIERO

	Ingresos/renta

	Datos bancarios

	Datos económicos de nómina

	Deducciones impositivas

	Seguros

	OTROS DATOS

	Antecedentes penales negativos de delitos sexuales






	[bookmark: _Toc231553068]CONVOCATORIA EMPLEO PÚBLICO

	[bookmark: _Toc5210333][bookmark: _Toc5607195]Descripción
	Gestión de convocatorias para contratación

	[bookmark: _Toc5210334][bookmark: _Toc5607196]Finalidades y usos
	Planificación y gestión para realizar la selección de personal.

	[bookmark: _Toc5210335][bookmark: _Toc5607197]Categoría de personas interesadas
	Las personas que se inscriben en los procesos de selección de personal convocado por el ayuntamiento.

	[bookmark: _Toc5210336][bookmark: _Toc5607198]Procedimiento de recogida
	Las personas interesadas 

	[bookmark: _Toc5210337][bookmark: _Toc5607199]Soporte utilizado recogida
	Papel, fotocopias de documentación original.

	[bookmark: _Toc5210338][bookmark: _Toc5607200]Comunicaciones de datos
	Publicación en web municipal y tablón de anuncios 
Personas interesadas legitimas

	[bookmark: _Toc5210339][bookmark: _Toc5607201]Transmisiones internacionales
	No previstas

	[bookmark: _Toc5210340][bookmark: _Toc5607202]Unidades responsables
	Entidad local, Recursos Humanos

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL: En las oficinas municipales de la Entidad Local.

	Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento:
RGPD: art 6-1-e, tratamiento para el cumplimiento de una misión realizada en interés público o ejercicio de poderes públicos
· Decreto Foral Legislativo 251/1993, de 30 de agosto, del Texto Refundido del Estatuto del Personal al Servicio de las Administraciones Públicas de Navarra.



	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	DNI/NIF

	Dirección

	Teléfono fijo y móvil

	CARACTERÍSTICAS PERSONALES

	Fecha de nacimiento

	ACADÉMICOS Y PROFESIONALES

	Formación/ títulos

	Experiencia profesional  

	DETALLES DE EMPLEO

	Historial del trabajador







	[bookmark: _Toc231553069]RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL

	[bookmark: _Toc5210342][bookmark: _Toc5607204]Descripción
	Expedientes de responsabilidad patrimonial

	[bookmark: _Toc5210343][bookmark: _Toc5607205]Finalidades y usos
	Cursar el expediente y resolver las reclamaciones que se presenten ante el Ayuntamiento

	[bookmark: _Toc5210344][bookmark: _Toc5607206]Categoría de personas interesadas
	Todas las personas que efectúen una reclamación ante el Ayuntamiento

	[bookmark: _Toc5210345][bookmark: _Toc5607207]Procedimiento de recogida
	Personas interesadas, representantes.

	[bookmark: _Toc5210346][bookmark: _Toc5607208]Soporte utilizado recogida
	Formularios papel, documentación acreditativa

	[bookmark: _Toc5210347][bookmark: _Toc5607209]Comunicaciones de datos
	

	Compañías aseguradoras 
	Reglamento General de Seguros 

	Jueces y tribunales
	Ley Orgánica 6/1985, de 1 de julio, del Poder Judicial
Ley 1/2000, de 7 de enero, de Enjuiciamiento Civil

	[bookmark: _Toc5210349][bookmark: _Toc5607211]Transmisiones internacionales
	No previstas

	[bookmark: _Toc5210350][bookmark: _Toc5607212]Unidades responsables
	Ayuntamiento, responsable RRHH

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL: En las oficinas municipales de la Entidad Local.

	Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento:
RGPD: art 6-1-e, tratamiento para el cumplimiento de una misión realizada en interés público o ejercicio de poderes públicos
· Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público
RGPD: art 6-1-a Consentimiento de las personas interesadas



	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	DNI/NIF

	Dirección

	Teléfono fijo y móvil

	CARACTERISTICAS ESPECIALES

	Salud 

	ECONÓMICO FINANCIERO

	Datos bancarios

	TRANSACCIONES

	Compensación / indemnizaciones




	[bookmark: _Toc231553070]GESTIÓN DE TRIBUTOS

	[bookmark: _Toc5210352][bookmark: _Toc5607214]Descripción
	Tramitación de los tributos locales

	[bookmark: _Toc5210353][bookmark: _Toc5607215]Finalidades y usos
	Gestión de tributos.
Inspección de tributos
Recaudación, (voluntaria, vía de apremio).
Sanciones

	[bookmark: _Toc5210354][bookmark: _Toc5607216]Categoría de personas interesadas
	Personas que poseen algún tipo de propiedad o ejercen actividad profesional en este municipio.

	[bookmark: _Toc5210355][bookmark: _Toc5607217]Procedimiento de recogida
	Los personas interesadas o representantes legales,

	[bookmark: _Toc5210356][bookmark: _Toc5607218]Soporte utilizado recogida
	Impresos entrega en mano
Sede electrónica 

	[bookmark: _Toc5210357][bookmark: _Toc5607219]Comunicaciones de datos 
	Gobierno de Navarra, Ley Foral 13/2000, de 14 de Diciembre, General Tributaria de Navarra

	[bookmark: _Toc5210358][bookmark: _Toc5607220]Transmisiones internacionales
	No previstas

	[bookmark: _Toc5210359][bookmark: _Toc5607221]Unidades responsables
	Entidad local

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL: En las oficinas municipales de la Entidad Local.

	Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento:
RGPD: art 6-1-e, tratamiento para el cumplimiento de una misión realizada en interés público o ejercicio de poderes públicos
· Ley Foral 2/1995, de 10 de marzo, de Haciendas Locales de Navarra.




	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	DNI/NIF

	Dirección

	Teléfono y fax

	Firma o huella digital

	CIRCUNSTANCIAS SOCIALES

	Propiedades/Posesiones

	ECONÓMICO FINANCIERO

	Datos bancarios

	INFORMACIÓN COMERCIAL

	Actividades negocios

	Licencias comerciales

	TRANSACCIONES

	Bienes y servicios recibidos





	[bookmark: _Toc231553071]GESTIÓN DE CATASTRO

	[bookmark: _Toc5210361][bookmark: _Toc5607223]Descripción
	Gestión y mantenimiento del catastro municipal

	[bookmark: _Toc5210362][bookmark: _Toc5607224]Finalidades y usos
	Mantenimiento y actualización del catastro de bienes inmuebles en el término municipal

	[bookmark: _Toc5210363][bookmark: _Toc5607225]Categoría de personas interesadas
	Personas propietarias de bienes inmuebles en la entidad local

	[bookmark: _Toc5210364][bookmark: _Toc5607226]Procedimiento de recogida
	Entrega de copia de documentos acreditativos de la propiedad

	[bookmark: _Toc5210365][bookmark: _Toc5607227]Soporte utilizado en la recogida
	Copia de la documentación
Copias de escrituras
Sentencias/contrato privado
Notarias 

	[bookmark: _Toc5210366][bookmark: _Toc5607228]Comunicaciones de datos
	Gobierno de Navarra - Ley Foral 12/2006 de 21 de noviembre, del Registro de la Riqueza Territorial y de los Catastros de Navarra. 
Personas interesadas legitimas

	[bookmark: _Toc5210367][bookmark: _Toc5607229]Transmisiones internacionales
	No está prevista

	[bookmark: _Toc5210368][bookmark: _Toc5607230]Unidades responsables
	Entidad Local

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL: En las oficinas municipales de la Entidad Local.

	Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento:
RGPD: art 6-1-e, tratamiento para el cumplimiento de una misión realizada en interés público o ejercicio de poderes públicos
· Ley Foral 12/2006, de 21 de noviembre, del Registro de la Riqueza Territorial y de los Catastros de Navarra.



	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	DNI/NIF

	Dirección

	Teléfono y fax

	Firma o huella digital

	CIRCUNSTACIAS SOCIALES

	Propiedades/Posesiones

	INFORMACIÓN COMERCIAL

	Actividades negocios

	TRANSACCIONES

	Bienes y servicios recibidos

	BIENES O SERVICIOS

	Referencia catastral






	[bookmark: _Toc231553072]LICENCIAS MUNCIPALES

	[bookmark: _Toc5210370][bookmark: _Toc5607232]Descripción
	Gestión de diferentes licencias de obras, urbanísticas, de Ocupación Vía Pública, de apertura, etc.

	[bookmark: _Toc5210371][bookmark: _Toc5607233]Finalidades y usos
	Relativos a la solicitud y concesión de licencias de actividad, apertura, obras y urbanismo, vados y OVP

	[bookmark: _Toc5210372][bookmark: _Toc5607234]Categoría de personas interesadas
	Vecinos, ciudadanos que solicitan la obtención de la correspondiente licencia

	[bookmark: _Toc5210373][bookmark: _Toc5607235]Procedimiento de recogida
	Las personas interesadas, sus representantes legales

	[bookmark: _Toc5210374][bookmark: _Toc5607236]Soporte utilizado en la recogida
	Impresos cumplimentados, proyectos en papel y en formato digital

	[bookmark: _Toc5210375][bookmark: _Toc5607237]Comunicaciones de datos
	Gobierno de Navarra, Actividades clasificadas si el Gobierno de Navarra ha emitido Informe - Decreto Foral Legislativo 1/2017, de 26 de julio, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Foral de Ordenación del Territorio y Urbanismo
Mancomunidad de la Comarca de Pamplona, licencias de edificación nueva construcción, actividades clasificadas, licencias urbanísticas -.
Vecindario – acción pública en materia de urbanismo.

	[bookmark: _Toc5210376][bookmark: _Toc5607238]Transmisiones internacionales
	No previstas

	[bookmark: _Toc5210377][bookmark: _Toc5607239]Unidades responsables
	Entidad local  

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL: En las oficinas municipales de la Entidad Local.

	 Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento:
RGPD: art 6-1-e, tratamiento para el cumplimiento de una misión realizada en interés público o ejercicio de poderes públicos
· Decreto Foral Legislativo 1/2017, de 26 de julio, por el que se aprueba el texto refundido de la ley foral de ordenación del territorio y urbanismo.
· Ordenanza fiscal reguladora del impuesto de construcciones, instalaciones y obras publicada en el BON nº 15 de 2 de febrero del 2000.



	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	DNI/NIF

	Dirección

	Teléfono y fax

	Firma o huella digital

	ECONÓMICO FINACIERO

	Datos bancarios

	CIRCUNSTACIAS SOCIALES

	Propiedades/Posesiones

	INFORMACIÓN COMERCIAL

	Actividades negocios

	TRANSACCIONES

	Bienes y servicios recibidos







	[bookmark: _Toc231553073]GESTIÓN ECONÓMICO CONTABLE

	[bookmark: _Toc5210379][bookmark: _Toc5607241]Descripción
	Información para la gestión económico contable.

	[bookmark: _Toc5210380][bookmark: _Toc5607242]Finalidades y usos
	Tratamiento para la Gestión Económica y Contable,  

	[bookmark: _Toc5210381][bookmark: _Toc5607243]Categoría de personas interesadas
	Todas las personas que estén relacionadas administrativamente con la Entidad Local.

	[bookmark: _Toc5210382][bookmark: _Toc5607244]Procedimiento de recogida
	Personas interesadas, representantes, de los Registros Públicos y otras administraciones públicas

	[bookmark: _Toc5210383][bookmark: _Toc5607245]Soporte utilizado recogida
	Formularios papel, conversación oral.

	[bookmark: _Toc5210384][bookmark: _Toc5607246]Comunicaciones de datos
	

	[bookmark: _Toc5210385][bookmark: _Toc5607247]Gobierno de Navarra 
	Ley Foral 13/2000, de 14 de Diciembre, General Tributaria de Navarra
Ley Foral 2/1995, de 10 de marzo, de las Haciendas Locales de Navarra

	[bookmark: _Toc5210386][bookmark: _Toc5607248]Seguridad Social
	Real Decreto Legislativo 8/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley General de la Seguridad Social.
Datos catastrales: Ley 24/2001 de medidas Fiscales, Administrativas y de Orden Social

	[bookmark: _Toc5210387][bookmark: _Toc5607249]Transmisiones internacionales
	No están previstos

	[bookmark: _Toc5210388][bookmark: _Toc5607250]Unidades responsables
	Ayuntamiento

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL: En las oficinas municipales de la Entidad Local.

	Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento:
RGPD: art 6-1-e, tratamiento para el cumplimiento de una misión realizada en interés público o ejercicio de poderes públicos
· Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las bases de régimen local.
· Ley 39/2015, de 1 de octubre, de procedimiento administrativo común.



	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	DNI/NIF

	Dirección

	Teléfono y fax

	ECONÓMICO FINANCIERO

	Datos bancarios





	[bookmark: _Toc231553074]ACTIVIDADES ÁREA DE IGUALDAD

	[bookmark: _Toc5210390][bookmark: _Toc5607252]Descripción
	Inscripción y el control de talleres

	[bookmark: _Toc5210391][bookmark: _Toc5607253]Finalidades y usos
	Inscripción y control de cursos promovidos por el área de igualdad

	[bookmark: _Toc5210392][bookmark: _Toc5607254]Categoría de personas interesadas
	Todas las personas que hagan uso de las actividades programadas por el ayuntamiento

	[bookmark: _Toc5210393][bookmark: _Toc5607255]Procedimiento de recogida
	Personas interesadas, representantes. 

	[bookmark: _Toc5210394][bookmark: _Toc5607256]Soporte utilizado en la recogida
	Formularios papel, comprobación en padrón municipal de habitantes, servicio del 012, correo electrónico, conversación

	[bookmark: _Toc5210395][bookmark: _Toc5607257]Comunicaciones de datos
	No está prevista

	[bookmark: _Toc5210396][bookmark: _Toc5607258]Transmisiones internacionales
	No previstas

	[bookmark: _Toc5210397][bookmark: _Toc5607259]Unidades responsables
	Ayuntamiento

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL: En las oficinas municipales de la Entidad Local.

	Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento:
RGPD: art 6-1-e, tratamiento para el cumplimiento de una misión realizada en interés público o ejercicio de poderes públicos
· Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las bases de régimen local.
· Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de hombres y mujeres.
· Ley Foral 17/2019, de 4 de abril, de igualdad entre Mujeres y Hombres.



	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	Dirección postal y electrónica

	Teléfono y fax

	CARACTERÍSTICAS PERSONALES

	Fecha nacimiento

	ACADÉMICOS Y PROFESIONALES

	Conocimiento de la materia a impartir

	Idioma



	[bookmark: _Toc231553075]DIAGNÓSTICO PARTICIPATIVO SOBRE LAS REALIDADES LGTBIQ+

	Descripción
	Gestión y desarrollo de un proceso participativo para la elaboración de un diagnóstico sobre las realidades LGTBIQ+ del municipio, incluyendo encuestas, entrevistas grupales, talleres participativos, análisis de información y elaboración de informes y propuestas de actuación.

	Finalidades y usos
	Conocer la situación, necesidades, percepciones, experiencias y posibles situaciones de discriminación de las personas LGTBIQ+ y de la ciudadanía del municipio, con la finalidad de diseñar, evaluar y mejorar las políticas públicas municipales de igualdad, diversidad y no discriminación.

	Categoría de personas interesadas
	Personas participantes en los talleres participativos y entrevistas grupales.

	Procedimiento de recogida
	Personas interesadas, representantes. 

	Soporte utilizado en la recogida
	Entrevistas grupales, talleres participativos, conversaciones, reuniones de trabajo y grabaciones de audio y/o vídeo de las sesiones participativas.

	Comunicaciones de datos
	No está prevista

	Transmisiones internacionales
	No previstas

	Unidades responsables
	Ayuntamiento

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL: En las oficinas municipales de la Entidad Local.

	Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento:
RGPD: art. 6.1.e), tratamiento necesario para el cumplimiento de una misión realizada en interés público o en el ejercicio de poderes públicos conferidos al Ayuntamiento.
RGPD: art. 9.2.g), tratamiento necesario por razones de un interés público esencial.
· Ley 4/2023, de 28 de febrero, para la igualdad real y efectiva de las personas trans y para la garantía de los derechos de las personas LGTBI.
RGPD: art. 6.1.a) consentimiento para las grabaciones de voz y/o imagen en entrevistas y talleres.



	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	Dirección postal y electrónica

	Teléfono y fax

	Voz

	Imagen

	CARACTERÍSTICAS PERSONALES

	Edad o rango de edad

	Sexo

	CIRCUNSTANCIAS SOCIALES

	Facilitadas voluntariamente por las personas participantes

	CATEGORIAS ESPECIALES DE DATOS

	Datos relativos a orientación sexual




	[bookmark: _Toc231553076]CAMPAMENTOS

	[bookmark: _Toc5210399][bookmark: _Toc5607261]Descripción
	Gestión de campamentos organizados por los diferentes servicios municipales

	[bookmark: _Toc5210400][bookmark: _Toc5607262]Finalidades y usos
	Inscripciones, registro y gestión de los campamentos organizados desde los diferentes servicios municipales, campamentos urbanos y campamentos de colonias.

	[bookmark: _Toc5210401][bookmark: _Toc5607263]Categoría de personas interesadas
	Personas inscritas en los campamentos, padres o tutores de menores

	[bookmark: _Toc5210402][bookmark: _Toc5607264]Procedimiento de recogida
	Impreso papel, inscripción a través de 012, WEB.

	[bookmark: _Toc5210403][bookmark: _Toc5607265]Soporte utilizado en la recogida
	Papel,

	[bookmark: _Toc5210404][bookmark: _Toc5607266]Comunicaciones de datos
	Publicación de imágenes 

	[bookmark: _Toc5210405][bookmark: _Toc5607267]Transmisiones internacionales
	No previstas

	[bookmark: _Toc5210406][bookmark: _Toc5607268]Unidades responsables
	Servicio igualdad 

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL: En las oficinas municipales de la Entidad Local.

	 Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento:
RGPD: art 6-1-e, tratamiento para el cumplimiento de una misión realizada en interés público o ejercicio de poderes públicos
· Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las bases de régimen local.
· Ley 39/1999, de 5 de noviembre, para promover la conciliación de la vida familiar y laboral de las personas trabajadoras.



	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	DNI/NIF

	Dirección 

	Teléfono 

	Voz / Imagen

	CARACTERÍSTICAS PERSONALES

	Fecha nacimiento

	ACADÉMICOS Y PROFESIONALES

	Idioma




	[bookmark: _Toc231553077]ASESORIA SERVICIO DE IGUALDAD

	[bookmark: _Toc5210408][bookmark: _Toc5607270]Descripción
	Asesoría del servicio de igualdad

	[bookmark: _Toc5210409][bookmark: _Toc5607271]Finalidades y usos
	Prestar servicio de asesoramiento jurídico y psicológico

	[bookmark: _Toc5210410][bookmark: _Toc5607272]Categoría de personas interesadas
	Personas de la entidad local que soliciten el servicio

	[bookmark: _Toc5210411][bookmark: _Toc5607273]Procedimiento de recogida
	Personas interesadas, representantes.

	[bookmark: _Toc5210412][bookmark: _Toc5607274]Soporte utilizado en la recogida
	Conversación oral, correo electrónico

	[bookmark: _Toc5210413][bookmark: _Toc5607275]Comunicaciones de datos
	No está prevista

	[bookmark: _Toc5210414][bookmark: _Toc5607276]Transmisiones internacionales
	No previstas

	[bookmark: _Toc5210415][bookmark: _Toc5607277]Unidades responsables
	Ayuntamiento, servicio de igualdad

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL: En las oficinas municipales de la Entidad Local.

	Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento:
RGPD: art 6-1-e, tratamiento para el cumplimiento de una misión realizada en interés público o ejercicio de poderes públicos
· Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las bases de régimen local.
· Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de hombres y mujeres.
· Ley Foral 17/2019, de 4 de abril, de igualdad entre Mujeres y Hombres 
RGPD: art 6-1-a y articulo 9.1 Consentimiento de las personas interesadas




	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	DNI/NIF

	CARACTERÍSTICAS PERSONALES

	Fecha nacimiento

	Edad

	Nacionalidad

	ESPECIALMENTE PROTEGIDOS

	Salud

	Violencia de género

	CIRCUSTANCIAS SOCIALES

	Características del alojamiento/vivienda

	ECONÓMICO FINACIERO

	Ingresos

	ACADÉMICOS Y PROFESIONALES

	Formación/títulos





	[bookmark: _Toc231553078]PACTO DE CONCILIACIÓN

	Descripción
	Participación en el pacto de conciliación

	Finalidades y usos
	Comunicaciones con personas interesadas en participar en el pacto de conciliación.

	Categoría de personas interesadas
	Todas las personas que manifiesten su interés en participar en el pacto

	Procedimiento de recogida
	Personas interesadas, representantes.

	Soporte utilizado en la recogida
	Formularios papel.

	Comunicaciones de datos
	No está prevista

	Transmisiones internacionales
	No previstas

	Unidades responsables
	Ayuntamiento.

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL: En las oficinas municipales de la Entidad Local.

	 Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento:
RGPD -Artículo 6.1.a) el interesado dio su consentimiento para el tratamiento de sus datos personales para uno o varios fines específicos;




	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	Dirección postal y electrónica

	Teléfono fijo y móvil







	[bookmark: _Toc231553079]REGISTRO DE ENTRADAS Y SALIDAS

	[bookmark: _Toc5210426][bookmark: _Toc5607288]Descripción
	Registro de entrada y salida

	[bookmark: _Toc5210427][bookmark: _Toc5607289]Finalidades y usos
	Registro electrónico de entrada y salida de documentos

	[bookmark: _Toc5210428][bookmark: _Toc5607290]Categoría de personas interesadas
	Interesado, representante legal.

	[bookmark: _Toc5210429][bookmark: _Toc5607291]Procedimiento de recogida
	Formularios y fotocopias o escaneados a través de registro electrónico

	[bookmark: _Toc5210430][bookmark: _Toc5607292]Soporte utilizado en la recogida
	Papel o documento digital recibido a través de registro electrónico

	[bookmark: _Toc5210431][bookmark: _Toc5607293]Comunicaciones de datos
	No previstas

	[bookmark: _Toc5210432][bookmark: _Toc5607294]Transmisiones internacionales
	No previstas

	[bookmark: _Toc5210433][bookmark: _Toc5607295]Unidades responsables
	Oficina de Atención Ciudadana

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL: 
En las oficinas municipales de la Entidad Local.

	Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento:
RGPD: art 6-1-e, tratamiento para el cumplimiento de una misión realizada en interés público o ejercicio de poderes públicos
· Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo común.
· Ley 40/2015, de 1 de octubre, del régimen jurídico del sector público.




	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre / Apellidos

	DNI/NIF

	Dirección

	Correo electrónico 

	Teléfonos:







	[bookmark: _Toc231553080]PARTICIPACIÓN CIUDADANA

	[bookmark: _Toc5210435][bookmark: _Toc5607297]Descripción
	Procesos de participación ciudadana. 

	[bookmark: _Toc5210436][bookmark: _Toc5607298]Finalidades y usos
	· Gestión de los procesos de participación ciudadana y votación de los mismos.
· Avisos, quejas, sugerencias y citas. 
· Registro de asociaciones
· Concursos
· Área coworking

	[bookmark: _Toc5210437][bookmark: _Toc5607299]Categoría de personas interesadas
	Vecinos/as. 
Asociados/as o miembros  
Personas que representan a las asociaciones

	[bookmark: _Toc5210438][bookmark: _Toc5607300]Procedimiento de recogida
	La propia persona interesada, o representantes. 

	[bookmark: _Toc5210439][bookmark: _Toc5607301]Soporte utilizado en la recogida
	Papel - Impresos de recogida 
Web 
Correo electrónico

	[bookmark: _Toc5210440][bookmark: _Toc5607302]Comunicaciones de datos
	Publicación de datos en la web municipal 

	[bookmark: _Toc5210441][bookmark: _Toc5607303]Transmisiones internacionales
	No previstas

	[bookmark: _Toc5210442][bookmark: _Toc5607304]Unidades responsables
	Oficina de atención ciudadana

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL: En las oficinas municipales de la Entidad Local.

	Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento:
RGPD: art 6-1-e, tratamiento para el cumplimiento de una misión realizada en interés público o ejercicio de poderes públicos
· Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las bases de régimen local. 



	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	DNI/NIF

	Dirección 

	Teléfono 

	Correo electrónico 

	CARACTERÍSTICAS PERSONALES

	Fecha nacimiento

	Datos de familia

	Sexo




	[bookmark: _Toc231553081]GESTIÓN DE EXPEDIENTES

	Descripción
	Gestión de los expedientes tramitados en el Ayuntamiento de Zizur 

	Finalidades y usos
	Registrar, tipificar y permitir el seguimiento y la producción de los expedientes administrativos incoados dentro del ámbito competencial municipal. (solo se incluyen en este registro los expedientes no detallados en otros registros, ejemplo, la gestión de la contratación pública, la gestión de expedientes de subvención, el acceso a información pública, ejercicio de derechos de protección de datos, etc.)

	Categoría de personas interesadas
	Ciudadanos 
Proveedores
Representantes legales

	Procedimiento de recogida
	Entrega de documentación de las personas interesadas o sus representantes
Procesos de licitación 

	Soporte utilizado en la recogida
	Conversación telefónica, atención presencial, impreso en papel, web municipal, correo electrónico

	Comunicaciones de datos
	Órganos Judiciales 
Tribunal de Cuentas - Ley Foral 19/1984, de 20 de diciembre, reguladora de la Cámara de Comptos de Navarra. Art. 10
Defensor del Pueblo –
Portal de contratación.
Real Decreto 130/2019, de 8 de marzo, por el que se regula la Base de Datos Nacional de Subvenciones y la publicidad de las subvenciones y demás ayudas públicas
Registro de contratos públicos

	Transmisiones internacionales
	No previstas

	Unidades responsables
	Ayuntamiento 

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL: En las oficinas municipales de la Entidad Local.

	 Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento:
RGPD: art 6-1-e, tratamiento para el cumplimiento de una misión realizada en interés público o ejercicio de poderes públicos
· Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Publicas. 
· Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local. 
· Normativa de aplicación de los diferentes procedimientos



	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	Dirección

	Teléfono 

	Correo electrónico

	DNI/NIF 

	CARACTERÍSTICAS PERSONALES

	Datos de familia

	Fecha nacimiento

	Lugar de nacimiento

	CIRCUNSTANCIAS SOCIALES

	Características del alojamiento / vivienda

	Aficiones / estilos de vida

	ACADÉMICOS Y PROFESIONALES

	Otros: Centro escolar, curso, modelo

	ECONÓMICO FINANCIERO

	Ingreso / rentas




	[bookmark: _Toc231553082]ACTAS Y ACUERDOS MUNICIPALES

	[bookmark: _Toc5210453][bookmark: _Toc5607315]Descripción
	Registro de actas y acuerdos municipales

	[bookmark: _Toc5210454][bookmark: _Toc5607316]Finalidades y usos
	Para tomar nota y registrar los acuerdos de junta de gobierno, plenos y resoluciones de alcaldía, 

	[bookmark: _Toc5210455][bookmark: _Toc5607317]Categoría de personas interesadas
	Personas incluidas en las actas y acuerdos municipales 

	[bookmark: _Toc5210456][bookmark: _Toc5607318]Procedimiento de recogida
	El propio interesado o representante día persona interesada.
Registros públicos, diarios y boletines oficiales, fuentes accesibles al público

	[bookmark: _Toc5210457][bookmark: _Toc5607319]Soporte utilizado recogida
	Papel  Impresos de recogida, administración electrónica, soporte de audio. 

	[bookmark: _Toc5210458][bookmark: _Toc5607320]Comunicaciones de datos
	Las previstas en la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local. 

	[bookmark: _Toc5210459][bookmark: _Toc5607321]Transmisiones internacionales
	Publicación en la web municipal

	[bookmark: _Toc5210460][bookmark: _Toc5607322]Transmisiones internacionales
	No está prevista,  

	[bookmark: _Toc5210461][bookmark: _Toc5607323]Unidades responsables
	Ayuntamiento

	Lugar donde ejercer los Derechos de acceso, rectificación, cancelación y oposición
En las oficinas municipales de la Entidad Local

	 Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento:
RGPD: art 6-1-e, tratamiento para el cumplimiento de una misión realizada en interés público o ejercicio de poderes públicos
· Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.
· Ley foral 6/1990, de 2 de julio, de la Administración Local de Navarra 



	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	DNI/NIF

	Dirección postal y electrónica

	Teléfono

	Voz

	Firma y huella






	[bookmark: _Toc231553083]ANIMALES POTENCIALMENTE PELIGROSOS

	[bookmark: _Toc5210463][bookmark: _Toc5607325]Descripción
	Realizar la gestión de los expedientes administrativos relativos a tenencias de animales potencialmente peligrosos.

	[bookmark: _Toc5210464][bookmark: _Toc5607326]Finalidades y usos
	Gestión del censo canino /Animales potencialmente peligrosos. 

	[bookmark: _Toc5210465][bookmark: _Toc5607327]Categoría de personas interesadas
	Personas, ciudadanos que solicitan la gestión o están afectados

	[bookmark: _Toc5210466][bookmark: _Toc5607328]Procedimiento de recogida
	Personas interesadas , representantes o personas distintas al interesado.

	[bookmark: _Toc5210467][bookmark: _Toc5607329]Soporte utilizado en la recogida
	Entrevista oral, formularios.

	[bookmark: _Toc5210468][bookmark: _Toc5607330]Comunicaciones de datos
	Ley

	[bookmark: _Toc5210469][bookmark: _Toc5607331]Gobierno de Navarra
	Disposición transitoria única. Ley 50/1999, de 23 de diciembre, sobre el Régimen Jurídico de la Tenencia de Animales Potencialmente Peligrosos,

	[bookmark: _Toc5210470][bookmark: _Toc5607332]Transmisiones internacionales
	No previstas

	[bookmark: _Toc5210471][bookmark: _Toc5607333]Unidades responsables
	Entidad Local.

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL:
En las oficinas municipales de la Entidad Local. 

	 Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento:
RGPD: art 6-1- c) el tratamiento es necesario para el cumplimiento de una obligación legal aplicable al responsable del tratamiento
· Ley 50/1999, de 23 de diciembre, sobre el régimen jurídico de la tenencia de animales potencialmente peligrosos.  
· Real Decreto 287/2002, de 22 de marzo, por el que se desarrolla la Ley 50/1999, de 23 de diciembre, sobre el régimen jurídico de la tenencia de animales potencialmente peligrosos.




	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	DNI/NIF

	Dirección

	Voz / Imagen (si, foto del propietario, marcas físicas)

	CARACTERÍSTICAS PERSONALES

	Fecha de nacimiento

	Nacionalidad

	CATEGORIAS ESPECIALES DE DATOS

	Salud (informe psicológico )

	ECONÓMICO FINANCIERO

	Seguro de responsabilidad civil

	INFRACCIONES

	Administrativas





	GESTIÓN DE COLONIAS FELINAS 

	Descripción
	Tratamiento de datos personales de las personas que participan en el programa municipal de gestión integral de colonias felinas.

	Finalidades y usos
	· Gestión y control del censo de colonias felinas del municipio. 
· Coordinación entre el ayuntamiento, entidades colaboradoras, personal veterinario y personas gestoras/voluntarias. 
· Autorización, identificación y control de las personas voluntarias, gestoras, alimentadoras y cuidadoras del programa. 
· Gestión del cumplimiento del plan higiénico-sanitario de las colonias. 

	Categoría de personas interesadas
	Responsable del Programa 
Coordinador/a de gestión de colonias felinas 
Profesionales del servicio veterinario 
Personas voluntarias (incluidas las adscritas a entidades colaboradoras) 
Gestores/as de colonia felina 
Alimentadores/as - cuidadores/as de colonia felina

	Procedimiento de recogida
	De la persona interesada

	Soporte utilizado en la recogida
	Papel o formulario electrónico 

	Comunicaciones de datos
	No están previstas 

	Transmisiones internacionales
	No están previstas

	Unidades responsables
	Entidad Local.

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL:
En las oficinas municipales de la Entidad Local. 

	Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento:
RGPD: art 6-1- c) el tratamiento es necesario para el cumplimiento de una obligación legal aplicable al responsable del tratamiento
· Ley 7/2023, de 28 de marzo, de protección de los derechos y el bienestar de los animales.
· Ley 45/2015, de 14 de octubre, de Voluntariado




	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	DNI/NIF

	Dirección

	Correo electrónico 






	[bookmark: _Toc231553084]GESTIÓN DE INSTALACIONES/PERSONAS ABONADAS

	[bookmark: _Toc5210473][bookmark: _Toc5607335]Descripción
	Autorización y control de acceso a las instalaciones deportivas 

	[bookmark: _Toc5210474][bookmark: _Toc5607336]Finalidades y usos
	Darse de alta para acceder a las instalaciones deportivas.
Emitir el documento acreditativo que permite acceder a las instalaciones.
Control y autorización de acceso a instalaciones, por personas abonadas
Reserva y acceso a las instalaciones

	[bookmark: _Toc5210475][bookmark: _Toc5607337]Categoría de personas interesadas
	Personas abonadas.
Personas usuarias de las instalaciones

	[bookmark: _Toc5210476][bookmark: _Toc5607338]Procedimiento de recogida
	Personas interesadas, representantes,

	[bookmark: _Toc5210477][bookmark: _Toc5607339]Soporte utilizado en la recogida
	Formularios papel, comprobación en padrón municipal de habitantes.

	[bookmark: _Toc5210478][bookmark: _Toc5607340]Comunicaciones de datos
	No están previstas

	[bookmark: _Toc5210479][bookmark: _Toc5607341]Transmisiones internacionales
	No están previstas

	[bookmark: _Toc5210480][bookmark: _Toc5607342]Unidades responsables
	Área de Deportes

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL: En Oficinas del Ayuntamiento 

	 Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento:
RGPD art. 6-1 e Tratamiento necesario para el cumplimiento de una misión en interés público.
· Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las bases de régimen local.



	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	DNI/NIF

	Dirección

	Teléfono fijo y móvil

	Voz/imagen

	Número de registro personal, nº de abonado

	CARACTERISTICAS PERSONALES

	Fecha de nacimiento

	ECONÓMICO FINANCIERO

	Datos bancarios






	[bookmark: _Toc5123913][bookmark: _Toc231553085]ACTIVIDADES CULTURALES

	Descripción
	Gestión e información de actividades culturales

	Finalidades y usos
	Gestión, información, control de ejecución de actividades culturales. 
Gestión de los concursos organizados área de Cultura. 
Reserva de salas para diferentes usos
Venta de entradas para espectáculos organizados por el ayuntamiento
Gestión del blog emitido por el área de cultura.
Gestión de actividades y talleres para el fomento del euskera.

	Categoría de personas interesadas
	Todas las personas que realicen actividades culturales, que participen en certámenes, concursos y que reciban información de las actividades previstas. Personas inscritas al blog que emite el servicio de cultura.
Personas que compran entradas.

	Procedimiento de recogida
	Personas interesadas

	Soporte utilizado en la recogida
	Formularios papel, se realiza comprobación en padrón municipal de habitantes, inscripción web.
Programa Patrón Base.
Programa Omesa para inscripción de actividades.

	Comunicaciones de datos
	Empresa venta de entradas
Empresa inscripción actividades

	Transmisiones internacionales
	No están previstas

	Unidades responsables
	Área de cultura

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL: En las oficinas municipales de la Entidad Local.

	 Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento: 
RGPD art. 6-1 e Tratamiento necesario para el cumplimiento de una misión en interés público.
· Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las bases de régimen local.
· Art. 6-1 a Consentimiento de las personas interesadas




	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	DNI/NIF

	Dirección

	Teléfono fijo y móvil

	Voz/Imagen

	CARACTERÍSTICAS PERSONALES

	Fecha de nacimiento

	Datos de familia

	Lugar de nacimiento

	CATEGORÍAS ESPECIALES DE DATOS

	Salud

	ACADÉMICOS Y PROFESIONALES

	Otros centros escolares

	ECONÓMICO FINANCIERO

	Datos bancarios





	[bookmark: _Toc5125159][bookmark: _Toc148525324][bookmark: _Toc231553086]ACTIVIDADES DEPORTIVAS

	Descripción
	Actividades deportivas organizadas desde el área de deportes.

	Finalidades y usos
	Programación, control y ejecución de actividades deportivas.  

	Categoría de personas interesadas
	Todas las personas que accedan a las instalaciones deportivas y que realicen actividades deportivas.

	Procedimiento de recogida
	Personas abonadas. 
Personas usuarias de las instalaciones
Representantes 

	Soporte utilizado en la recogida
	Formularios papel,
Sede electrónica
Aplicaciones utilizadas por las personas abonadas 

	Comunicaciones de datos
	No están previstas

	Transmisiones internacionales
	No están previstas

	Unidades responsables
	Área de deportes

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL: En las oficinas municipales de la Entidad Local.

	Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento: 
RGPD art. 6-1 e Tratamiento necesario para el cumplimiento de una misión en interés público.
· Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las bases de régimen local.



	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	DNI/NIF

	Dirección

	Teléfono fijo y móvil

	Voz/Imagen

	Número de registro personal, nº de abonado

	ECONÓMICO FINANCIERO

	Datos bancarios

	CARACTERISTICAS ESPECIALES 

	Salud

	CIRCUNSTANCIAS SOCIALES

	Propiedades/Posesiones



	[bookmark: _Toc5125168][bookmark: _Toc231553087]VIGILANCIA POLIDEPORTIVO

	Descripción
	Vigilancia determinadas zonas del polideportivo municipal

	Finalidades y usos
	Control de acceso físico a edificios

	Categoría de personas interesadas
	Personas que acceden a zonas vigiladas

	Procedimiento de recogida
	Por los propias personas interesadas o sus representantes

	Soporte utilizado en la recogida
	Cámaras

	Comunicaciones de datos
	Cuerpos de seguridad, Jueces y Tribunales.

	Transmisiones internacionales
	No están previstas

	Unidades responsables
	Entidad Local, Policía Municipal

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL:
En las oficinas municipales de la Entidad Local. Servicios de Policía Municipal

	 Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento:
· RGPD: 6.1.e) Tratamiento necesario para el cumplimiento de una misión realizada en interés público o en el ejercicio de poderes públicos conferidos al responsable del tratamiento.



	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Voz/Imagen





	[bookmark: _Toc231553088]RECETA ACTIVIDAD FISICA 

	Descripción
	Gestión de la Receta de actividad fisica.

	Finalidades y usos
	Gestión y organización de la receta deportiva con la finalidad de fomentar y promocionar la actividad física y el ejercicio físico logrando una cooperación con el ámbito sanitario.

	Categoría de personas interesadas
	Ciudadanos/as.

	Procedimiento de recogida
	La propia persona interesada. 

	Soporte utilizado en la recogida
	Papel
Impresos de recogida 

	Salidas de datos
	No previstas.

	Transmisiones internacionales
	No previstas

	Unidades responsables
	Área de Deporte.

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL: En las oficinas municipales de la Entidad Local.

	 Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento:
RGPD: art. 6-1-e, ejercicio de una misión en interés público.
· Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las bases de régimen local. Art. 25.2.l).
· Ley Foral 15/2001, de 5 de julio, del Deporte de Navarra.
RGPD: art. 9.2.a), consentimiento del interesado.




	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	Teléfono 

	CARACTERÍSTICAS PERSONALES

	Edad

	Características físicas 

	CATEGORÍAS ESPECIALES

	Datos de salud 






	[bookmark: _Toc231553089]CUMPLIMIENTO NORMATIVO

	Descripción
	Investigación y resolución de actuaciones o conductas inapropiadas, especialmente en asuntos penales y de cumplimiento normativo y para la gestión de consultas, dudas y/o propuestas de mejora en los sistemas existentes en la organización. 

	Finalidades y usos
	Cumplimiento normativa o compliance, e incluye entre otros: 
· Obligaciones en materia de protección de datos.
· Planes antifraude. 
· Protocolo anti-acoso.
· Canal de denuncias. 

	Categoría de personas interesadas
	Personas obligadas

	Procedimiento de recogida
	La propia persona interesada o su representante legal. 
Otras personas físicas (testigos)

	Soporte utilizado en la recogida
	Formato electrónico
Impresos en papel

	Salidas de datos
	Jueces y tribunales 

	Transmisiones internacionales
	No previstas

	Unidades responsables
	Secretaría 

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL: En las oficinas municipales de la Entidad Local.

	 Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento:
RGPD: art. 6-1-e, ejercicio de una misión en interés público.
· Reglamento General de Protección de Datos. 
· Ley Orgánica 10/1995, de 23 de noviembre, del Código Penal.
· Ley 2/2023, de 20 de febrero, reguladora de protección de las personas que informen sobre infracciones normativas y de lucha contra la corrupción. 
· Orden HFP/1031/2021, de 29 de septiembre, por la que se establece el procedimiento y formato de la información a proporcionar por las Entidades del Sector Público Estatal, Autonómico y Local para el seguimiento del cumplimiento de hitos y objetivos y de ejecución presupuestaria y contable de las medidas de los componentes del Plan de Recuperación, Transformación y Resiliencia.
· Ley orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres.
· RD 901/2020 de 13 de octubre, por el que se regulan los planes de igualdad






	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	DNI/NIF

	Dirección postal y electrónica

	Teléfono 

	Imágenes 

	CARACTERÍSTICAS PERSONALES

	Fecha nacimiento

	ACADÉMICOS Y PROFESIONALES

	Formación/ títulos

	DETALLES DE EMPLEO

	Puesto de trabajo

	CATEGORIAS ESPECIALES DE DATOS

	Salud 





	[bookmark: _Toc139964537][bookmark: _Toc231553090]GESTIÓN ADMINISTRATIVA ESCUELA INFANTIL

	[bookmark: _Toc5205207][bookmark: _Toc5606776][bookmark: _Toc139964538]Descripción
	Gestión administrativa de la escuela infantil de 0 a 3 años

	[bookmark: _Toc5205208][bookmark: _Toc5606777][bookmark: _Toc139964539]Finalidades y usos
	Gestión de inscripciones y matriculaciones. 
Gestión de admisión y lista de espera, 
Gestión de facturación.

	[bookmark: _Toc5205209][bookmark: _Toc5606778][bookmark: _Toc139964540]Categoría de personas interesadas
	Padres/madres y tutores que solicitan la matrícula para las criaturas.

	[bookmark: _Toc5205210][bookmark: _Toc5606779][bookmark: _Toc139964541]Procedimiento de recogida
	Personas interesadas y representantes legales, Administración Pública, datos del Padrón.

	[bookmark: _Toc5205211][bookmark: _Toc5606780][bookmark: _Toc139964542]Soporte utilizado en la recogida
	Papel
Correo electrónico 
Conversación 

	[bookmark: _Toc5205212][bookmark: _Toc5606781][bookmark: _Toc139964543]Comunicaciones de datos
	No están previstas

	[bookmark: _Toc5205213][bookmark: _Toc5606782][bookmark: _Toc139964544]Transmisiones internacionales
	No previstas

	[bookmark: _Toc5205214][bookmark: _Toc5606783][bookmark: _Toc139964545]Unidades responsables
	Escuela Infantil Municipal

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL: En las oficinas municipales de la Entidad Local.

	 Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento:
RGPD: art. 6-1-e, ejercicio de una misión en interés público.
· Decreto Foral 28/2007, de 26 de marzo, por el que se regula el primer ciclo de educación infantil en la Comunidad Foral de Navarra y se establecen los requisitos que deben cumplir los centros que lo imparten, así como los contenidos educativos del mismo.



	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	DNI/NIF

	Dirección

	Teléfono y fax

	Voz/imagen

	CARACTERÍSTICAS PERSONASLES

	Fecha de nacimiento 

	Datos de familia

	CATEGORÍA DE DATOS ESPECIALES

	Salud

	CIRCUNSTANCIAS SOCIALES

	Otros: informas Servicios Sociales sobre situaciones especiales: maltrato, desarraigos familiares…

	ECONÓICOS FINANCIEROS

	Ingresos/Rentas

	Datos bancarios





	[bookmark: _Toc139964546][bookmark: _Toc231553091]ATENCIÓN A MENORES EN LA ESCUELA INFANTIL

	[bookmark: _Toc5205216][bookmark: _Toc5606785][bookmark: _Toc139964547]Descripción
	Prestación del servicio de atención a menores en la escuela infantil de 0 a 3 años

	[bookmark: _Toc5205217][bookmark: _Toc5606786][bookmark: _Toc139964548]Finalidades y usos
	Atención de las criaturas y relaciones con padres/madres o tutores.

	[bookmark: _Toc139964549]Categoría de personas interesadas
	Criaturas atendidas en la escuela

	[bookmark: _Toc5205219][bookmark: _Toc5606788][bookmark: _Toc139964550]Procedimiento de recogida
	Entrega por personas Interesadas y representantes legales, Administración Pública, 

	[bookmark: _Toc5205220][bookmark: _Toc5606789][bookmark: _Toc139964551]Soporte utilizado en la recogida
	Papel, conversación telefónica, conversación oral

	[bookmark: _Toc5205221][bookmark: _Toc5606790][bookmark: _Toc139964552]Comunicaciones de datos
	Publicación de imágenes

	[bookmark: _Toc5205222][bookmark: _Toc5606791][bookmark: _Toc139964553]Transmisiones internacionales
	No previstas

	[bookmark: _Toc5606792][bookmark: _Toc139964554]Unidades responsables
	Escuela Infantil Municipal

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL:
En las oficinas municipales de la Entidad Local y en Escuela Infantil Municipal  

	 Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento:
RGPD: art. 6-1-e, ejercicio de una misión en interés público.
· Decreto Foral 28/2007, de 26 de marzo, por el que se regula el primer ciclo de educación infantil en la Comunidad Foral de Navarra y se establecen los requisitos que deben cumplir los centros que lo imparten, así como los contenidos educativos del mismo.
RGPD: art 6-1-a Consentimiento de las personas interesadas







	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	DNI/NIF

	Dirección

	Teléfono y fax

	Voz/imagen

	CARACTERÍSTICAS PERSONASLES

	Fecha de nacimiento 

	Datos de familia

	CATEGORÍA DE DATOS ESPECIALES

	Salud

	CIRCUNSTANCIAS SOCIALES

	Otros: informas Servicios Sociales sobre situaciones especiales: maltrato, desarraigos familiares…





	[bookmark: _Toc139964555][bookmark: _Toc231553092]LUDOTECA

	[bookmark: _Toc5205225][bookmark: _Toc5606794][bookmark: _Toc139964556]Descripción
	Gestión de la ludoteca

	[bookmark: _Toc5205226][bookmark: _Toc5606795][bookmark: _Toc139964557]Finalidades y usos
	Realización de actividades en la ludoteca, y realización del programa de respiro familiar

	[bookmark: _Toc139964558]Categoría de personas interesadas
	Personas participantes

	[bookmark: _Toc5205228][bookmark: _Toc5606797][bookmark: _Toc139964559]Procedimiento de recogida
	Personas interesadas, representantes,

	[bookmark: _Toc5205229][bookmark: _Toc5606798][bookmark: _Toc139964560]Soporte utilizado en la recogida
	Formularios papel,  

	[bookmark: _Toc5205230][bookmark: _Toc5606799][bookmark: _Toc139964561]Comunicaciones de datos
	Publicación de imágenes

	[bookmark: _Toc5205231][bookmark: _Toc5606800][bookmark: _Toc139964562]Transmisiones internacionales
	No previstas

	[bookmark: _Toc5205232][bookmark: _Toc5606801][bookmark: _Toc139964563]Unidades responsables
	Servicio Social de Base

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL:En las oficinas municipales de la Entidad Local y Servicio Social de Base

	 Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento:
RGPD: art 6-1 e, el tratamiento es necesario para el cumplimiento de una misión realizada en interés público o en el ejercicio de poderes públicos conferidos al responsable del tratamiento;
· Ley Foral 15/2006, de 14 de diciembre, de Servicios Sociales.
RGPD: art 6-1-a Consentimiento de las personas interesadas



	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	Dirección Correo Electrónico

	Teléfono y fax

	CARACTERÍSTICAS PERSONASLES

	Fecha de nacimiento 

	Datos de familia

	Otros: Modelo de enseñanza

	CATEGORÍA DE DATOS ESPECIALES

	Salud




	[bookmark: _Toc139964564][bookmark: _Toc231553093]LOCAL JUVENIL

	[bookmark: _Toc5205234][bookmark: _Toc5606803][bookmark: _Toc139964565]Descripción
	Gestión del centro juvenil

	[bookmark: _Toc5205235][bookmark: _Toc5606804][bookmark: _Toc139964566]Finalidades y usos
	Realización de actividades en el local juvenil, remitir información sobre las actividades o temas de interés para los jóvenes desde el local juvenil.

	[bookmark: _Toc139964567]Categoría de personas interesadas
	Todas las personas que acudan al local

	[bookmark: _Toc5205237][bookmark: _Toc5606806][bookmark: _Toc139964568]Procedimiento de recogida
	Personas interesadas, representantes,

	[bookmark: _Toc5205238][bookmark: _Toc5606807][bookmark: _Toc139964569]Soporte utilizado en la recogida
	Formularios papel, correo electrónico

	[bookmark: _Toc5205239][bookmark: _Toc5606808][bookmark: _Toc139964570]Comunicaciones de datos
	No están previstas

	[bookmark: _Toc5205240][bookmark: _Toc5606809][bookmark: _Toc139964571]Transmisiones internacionales
	No previstas

	[bookmark: _Toc5205241][bookmark: _Toc5606810][bookmark: _Toc139964572]Unidades responsables
	Servicio Social de Base

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL: 
En las oficinas municipales de la Entidad Local y Servicio Social de Base

	 Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento:
RGPD: art 6-1 e, el tratamiento es necesario para el cumplimiento de una misión realizada en interés público o en el ejercicio de poderes públicos conferidos al responsable del tratamiento;
· Ley Foral 15/2006, de 14 de diciembre, de Servicios Sociales.



	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	Dirección Correo Electrónico

	Teléfono y fax

	CARACTERÍSTICAS PERSONASLES

	Fecha de nacimiento 

	Datos de familia






	[bookmark: _Toc139964573][bookmark: _Toc231553094]BANCO DE ALIMENTOS

	[bookmark: _Toc5205252][bookmark: _Toc5606812][bookmark: _Toc139964574]Descripción
	Banco de alimentos

	[bookmark: _Toc5205253][bookmark: _Toc5606813][bookmark: _Toc139964575]Finalidades y usos
	Control de los alimentos entregados dentro del plan anual de ayuda a personas necesitas del Reino de España.

	[bookmark: _Toc139964576]Categoría de personas interesadas
	Personas interesadas, representantes legales.

	[bookmark: _Toc5205255][bookmark: _Toc5606815][bookmark: _Toc139964577]Procedimiento de recogida
	Formularios y fotocopias.

	[bookmark: _Toc5205256][bookmark: _Toc5606816][bookmark: _Toc139964578]Soporte utilizado en la recogida
	Papel. Conversación oral.

	[bookmark: _Toc5205257][bookmark: _Toc5606817][bookmark: _Toc139964579]Comunicaciones de datos
	Fundación Banco de Alimentos de Navarra- Consentimiento

	[bookmark: _Toc5205258][bookmark: _Toc5606818][bookmark: _Toc139964580]Transmisiones internacionales
	No previstas

	[bookmark: _Toc5205259][bookmark: _Toc5606819][bookmark: _Toc139964581]Unidades responsables
	Servicios sociales Ayuntamiento

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL: 
En las oficinas municipales de la Entidad Local, en servicios sociales

	 Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento:
RGPD: art 6-1 e, el tratamiento es necesario para el cumplimiento de una misión realizada en interés público o en el ejercicio de poderes públicos conferidos al responsable del tratamiento;
· Reglamento UE nº223/2014 del Parlamento Europeo y del Consejo de 11 de marzo de 2014 relativo al fondo de ayuda europea para las personas más desfavorecidas. 
· Ley 38/2003, de 17 de noviembre, general de subvenciones.



	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	DNI/NIF

	Dirección

	Teléfono y fax

	Imagen/Voz

	CARACTERÍSTICAS PERSONASLES

	Estado civil

	Datos familia

	Fecha de nacimiento

	Edad

	Nacionalidad

	[bookmark: _Toc139964582][bookmark: _Toc231553095]
SUBVENCIONES 

	[bookmark: _Toc5205261][bookmark: _Toc5606821][bookmark: _Toc139964583]Descripción
	Prestaciones económicas a la ciudadanía de Zizur Mayor. 

	[bookmark: _Toc5205262][bookmark: _Toc5606822][bookmark: _Toc139964584]Finalidades y usos
	Gestión de subvenciones:
· Bonotaxi - Facilitar el uso de medio de transporte, taxi, a personas con problemas de movilidad de la entidad local, control de gastos para su posterior abono.
· Ayudas económicas para familias
· Cualquier otra subvención de los Servicios Sociales de Base.  

	[bookmark: _Toc139964585]Categoría de personas interesadas
	Personas solicitantes, representantes legales.

	[bookmark: _Toc5205264][bookmark: _Toc5606824][bookmark: _Toc139964586]Procedimiento de recogida
	Formularios y fotocopias

	[bookmark: _Toc5205265][bookmark: _Toc5606825][bookmark: _Toc139964587]Soporte utilizado en la recogida
	Papel. Conversación oral.

	[bookmark: _Toc5205266][bookmark: _Toc5606826][bookmark: _Toc139964588]Comunicaciones de datos
	Empresas de suministros – consentimiento 

	[bookmark: _Toc5205267][bookmark: _Toc5606827][bookmark: _Toc139964589]Transmisiones internacionales
	No previstas

	[bookmark: _Toc5205268][bookmark: _Toc5606828][bookmark: _Toc139964590]Unidades responsables
	Servicios sociales Ayuntamiento

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL: 
En las oficinas municipales de la Entidad Local, en servicios sociales

	Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento:
RGPD: art 6-1 e, el tratamiento es necesario para el cumplimiento de una misión realizada en interés público o en el ejercicio de poderes públicos conferidos al responsable del tratamiento;
· Real Decreto Legislativo 1/2013, de 29 de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley General de Derechos de las Personas con Discapacidad y su integración social. 
· Ley Foral 12/2018, de 14 de junio, de Accesibilidad Universal. 
· Real Decreto 1544/2007, de 23 de noviembre, por el que se regulan las condiciones básicas de accesibilidad y no discriminación para el acceso y utilización de los modos de transporte para personas con discapacidad.
· Ley 38/2003, de 17 de noviembre, general de subvenciones.
RGPD: art 6-1-a Consentimiento de las personas interesadas




	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	DNI/NIF

	Dirección

	Teléfono y fax

	CARACTERÍSTICAS PERSONASLES

	Fecha de nacimiento

	Datos de familia

	Edad

	CATEGORÍA DE DATOS ESPECIALES

	Salud

	ECONÓMICO FINANCIERO

	Ingresos/rentas

	Datos bancarios





	[bookmark: _Toc231553096]CENTRO DE DIA 

	Descripción
	Gestión del centro de día y servicio de promoción de la autonomía personal y prevención de la dependencia 

	Finalidades y usos
	Gestión de admisiones y bajas de personas usuarias. 
Prestación del servicio, control y seguimiento de la evolución de la persona usuaria. 
Control de asistencia
Gestión de cobros y pagos.
Comunicación con familiares

	Categorías de personas interesadas
	Personas que acuden al centro de dia

	Procedimiento de recogida
	Formularios de recogida de datos y copias, información desde otras administraciones públicas.

	Soporte utilizado recogida
	Papel.
Sede electrónica 
Conversación oral, correo electrónico.

	Comunicaciones de datos
	Gobierno de Navarra: 
· Departamento de Asuntos Sociales 

	Transmisiones internacionales
	No previstas

	Unidades responsables
	Servicios sociales

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL: En las oficinas del servicio social de base

	Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento: 
RGPD: art 6-1 e, el tratamiento es necesario para el cumplimiento de una misión realizada en interés público o en el ejercicio de poderes públicos conferidos al responsable del tratamiento;
· Decreto Foral 92/2020, de 2 de diciembre por el que se regula el funcionamiento de los servicios residenciales, de día y ambulatorios de las áreas de mayores, discapacidad, enfermedad mental e inclusión social, del sistema de servicios sociales de la Comunidad Foral de Navarra, y el régimen de autorizaciones, comunicaciones previas y homologaciones
·  Ley Foral 15/2006, de 14 de diciembre, de Servicios Sociales.





	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	DNI/NIF

	Dirección

	Correo electrónico

	Teléfono 

	CARACTERÍSTICAS PERSONASLES

	Fecha de nacimiento

	Sexo

	Nacionalidad

	Características físicas

	Otros: lugares de empadronamiento

	CATEGORÍA DE DATOS ESPECIALES

	Salud

	Violencia de género

	ECONÓICOS FINANCIEROS

	Ingresos/Rentas

	Datos bancarios







	[bookmark: _Toc5126305][bookmark: _Toc231553097]ATESTADOS/INVESTIGACIÓN POLICIAL

	[bookmark: _Toc5126306]Descripción
	Tratamiento de datos personales derivado de la instrucción de atestados, diligencias policiales e investigaciones realizadas por la Policía Local en el ejercicio de sus funciones.

	[bookmark: _Toc5126307]Finalidades y usos
	Investigar los hechos que puedan ser constitutivos de infracción penal, practicar las diligencias necesarias para su esclarecimiento, identificar a los presuntos responsables, recopilar pruebas y poner los hechos en conocimiento de la autoridad judicial o del Ministerio Fiscal, así como colaborar con otras Fuerzas y Cuerpos de Seguridad

	[bookmark: _Toc5126308]Categoría de personas interesadas
	Personas implicadas en atestados e intervenciones de seguridad pública, personas objeto de investigación policial o de protección.

	[bookmark: _Toc5126309]Procedimiento de recogida
	Personas interesadas, representantes o personas distintas al interesado.

	[bookmark: _Toc5126310]Soporte utilizado en la recogida
	Entrevista oral, formularios.

	[bookmark: _Toc5126311]Comunicaciones de datos

	[bookmark: _Toc5126312]Juzgados y tribunales y fiscalía
	Ley de Enjuiciamiento Criminal.

	[bookmark: _Toc5126313]Policías 
	Ley Orgánica 2/1986, de Fuerzas y Cuerpos de Seguridad,

	[bookmark: _Toc5126314]Transmisiones internacionales
	No previstas

	[bookmark: _Toc5126315]Unidades responsables
	Entidad Local, servicios de Policía Municipal.

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL:
En las oficinas municipales de la Entidad Local. Servicios de Policía Municipal

	 Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento:
RGPD: art 6-1-e, tratamiento para el cumplimiento de una misión realizada en interés público o ejercicio de poderes públicos
· Ley 2/1986, de 13 de marzo, de fuerzas y cuerpos de seguridad.



	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	DNI/NIF

	Dirección

	Teléfono fijo y móvil

	CARACTERÍSTICAS PERSONASLES

	Estado civil

	Datos de familia

	Fecha de nacimiento

	Lugar de nacimiento

	Sexo

	Nacionalidad

	Lengua materna

	Características físicas

	CATEGORÍA DE DATOS ESPECIALES

	Ideología

	Afiliación sindical

	Religión

	Creencias

	Origen racial

	Salud

	Vida sexual

	CIRCUNSTANCIAS SOCIALES

	Características del alojamiento / vivienda

	Propiedades / posesiones

	Licencias / permisos / autorizaciones

	Otros

	INFRACCIONES

	Administrativas/Penales







	[bookmark: _Toc5126316][bookmark: _Toc231553098]GESTIÓN ADMINISTRATIVA DE POLICÍAS

	[bookmark: _Toc5126317]Descripción
	Realizar la gestión de los expedientes administrativos asignados al servicio de Policía

	[bookmark: _Toc5126318]Finalidades y usos
	Gestión con fines administrativos de expedientes de su competencia:
· Gestión tarjetas de estacionamiento para personas con discapacidad.
· Tarjeta de aparcamiento para vehículos de más de 5.000 kg 
· Gestión de las tarjetas de armas.
· Atestados de Circulación 

	[bookmark: _Toc5126319]Categoría de personas interesadas
	Personas, ciudadanos que solicitan la gestión o están afectados

	[bookmark: _Toc5126320]Procedimiento de recogida
	Personas interesadas, representantes o personas distintas al interesado.

	[bookmark: _Toc5126321]Soporte utilizado en la recogida
	Entrevista oral, formularios.

	[bookmark: _Toc5126322]Comunicaciones de datos
	Ley

	Dirección General de la Guardia Civil Intervención de armas
	Real Decreto 137/1993, de 29 de enero, por el que se aprueba el Reglamento de Armas.

	[bookmark: _Toc5126324]Juzgados y tribunales
	En el caso de atestado de circulación.

	[bookmark: _Toc5126325]Transmisiones internacionales
	No previstas

	[bookmark: _Toc5126326]Unidades responsables
	Entidad Local, servicios de Policía Municipal.

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL:
En las oficinas municipales de la Entidad Local. Servicios de Policía Municipal

	 Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento: RGPD: art 6-1-e, tratamiento para el cumplimiento de una misión realizada en interés público o ejercicio de poderes públicos
· Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las bases de régimen local.
· Ley 39/20015, de 1 de octubre, de procedimiento administrativo común de las Administraciones Públicas.
· Ley 40/2015 de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público.
· Ley Orgánica 4/2015, de 30 de marzo, de protección de la seguridad ciudadana
· Ley Foral 23/2018, de 19 de noviembre, de las Policías de Navarra.
· Ley 2/1986, de 13 de marzo, de fuerzas y cuerpos de seguridad.
· Real Decreto 137/1993, de 29 de enero, por el que se aprueba el Reglamento de Armas.
· Real Decreto 1056/2014, de 12 de diciembre, por el que se regulan las condiciones básicas de emisión y uso de la tarjeta de estacionamiento para personas con discapacidad.
· Ordenanza de movilidad y tráfico (BON Nº 97, de 21 de mayo de 2019).
· Ordenanza de medidas para fomentar la convivencia ciudadana y la protección del espacio público (Publicada en el BON Nº 68, de 6 de abril de 2017).
· Ordenanza reguladora de la concesión y expedición de tarjetas de estacionamiento para personas con discapacidad (BON nº149 de3/08/2015)




	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	DNI/NIF

	Dirección

	CARACTERÍSTICAS PERSONALES

	Fecha de nacimiento

	Nacionalidad

	CATEGORÍA ESPECIALES DE DATOS

	Salud








	[bookmark: _Toc5126327][bookmark: _Toc231553099]EXPEDIENTES SANCIONADORES

	[bookmark: _Toc5126328]Descripción
	Gestión de diferentes expedientes municipales.

	[bookmark: _Toc5126329]Finalidades y usos
	Realización del registro, la gestión y el seguimiento de expedientes dentro del ámbito de competencia municipal, y según procedimientos administrativos y que afectan al servicio de policía municipal.

	[bookmark: _Toc5126330]Categoría de personas interesadas
	Personas administradas municipales

	[bookmark: _Toc5126331]Procedimiento de recogida
	Personas interesadas, personas representantes, administraciones públicas.

	[bookmark: _Toc5126332]Soporte utilizado en la recogida
	Papel, entrevistas personales, otros documentos.

	[bookmark: _Toc5126333]Comunicaciones de datos
	Publicación en Boletines - Ley 39/20015, de 1 de octubre, de procedimiento administrativo común de las Administraciones Públicas

	[bookmark: _Toc5126334]Transmisiones internacionales
	No previstas

	[bookmark: _Toc5126335]Unidades responsables
	Secretaría municipal, Policía Municipal

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL:
En las oficinas municipales de la Entidad Local. Servicios de Policía Municipal

	 Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento:
RGPD: art 6-1- c) el tratamiento es necesario para el cumplimiento de una obligación legal aplicable al responsable del tratamiento
· Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las bases de régimen local.
· Ley 39/20015, de 1 de octubre, de procedimiento administrativo común de las Administraciones Públicas.
· Ley 40/2015 de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público.



	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	DNI/NIF

	Dirección

	Teléfono 

	Dirección de correo electrónico

	INFRACCIONES

	Administrativas







	[bookmark: _Toc5126336][bookmark: _Toc231553100]VIDEOVIGILANCIA

	[bookmark: _Toc5126337]Descripción
	Videovigilancia

	[bookmark: _Toc5126338]Finalidades y usos
	Control de acceso físico a edificios y labores de videovigilancia.
Gestión del tráfico. 

	[bookmark: _Toc5126339]Categoría de personas interesadas
	Personas y vehículos que acceden a zonas vigiladas.

	[bookmark: _Toc5126340]Procedimiento de recogida
	Por las propias personas interesadas o sus representantes.

	[bookmark: _Toc5126341]Soporte utilizado en la recogida
	Grabación de vídeo y lectura de matriculas 

	[bookmark: _Toc5126342]Comunicaciones de datos
	A otros cuerpos y fuerzas de seguridad.
Juzgados y Tribunales

	[bookmark: _Toc5126343]Transmisiones internacionales
	No previstas

	[bookmark: _Toc5126344]Unidades responsables
	Entidad Local, Policía Municipal

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL: En las oficinas municipales de la Entidad Local. Servicio de Policía Municipal

	 Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento: 
RGPD: art 6-1-e, tratamiento para el cumplimiento de una misión realizada en interés público o ejercicio de poderes públicos. 




	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Voz/Imagen

	Matricula





	[bookmark: _Toc238028754]CÁMARAS CORPORALES DE LA POLICÍA MUNICIPAL

	Descripción
	Utilización de cámaras corporales durante determinadas actuaciones de la Policía Municipal y gestión de las evidencias digitales obtenidas.

	Finalidades y usos
	a) Incrementar la seguridad de los agentes de la Policía Municipal y de la ciudadanía durante las intervenciones policiales.
b) Documentar objetivamente el desarrollo de las actuaciones policiales mediante la captación de imágenes y, cuando proceda, de sonido, garantizando la fidelidad de los hechos acontecidos.
c) Mejorar la calidad y fiabilidad de los medios de prueba.
d) Favorecer la transparencia de la actuación policial, reforzando la confianza de la ciudadanía en la actuación de la Policía Municipal.
e) Proteger tanto los derechos de la ciudadanía como la seguridad jurídica de los agentes frente a denuncias, reclamaciones o impugnaciones relacionadas con el ejercicio de sus funciones.
f) Facilitar la prevención, investigación, detección y esclarecimiento de infracciones penales, así como la identificación de sus autores, dentro del ámbito competencial de la Policía Municipal.

	Categoría de personas interesadas
	Ciudadanía que intervenga o resulte afectada por actuaciones policiales; personas denunciantes y víctimas; personas investigadas, denunciadas, infractoras o detenidas; testigos; terceras personas captadas incidentalmente; menores de edad y personas en situación de especial vulnerabilidad; personas agentes de la Policía Municipal y personal de otros servicios que pueda intervenir en las actuaciones grabadas.

	Procedimiento de recogida
	Captación mediante las cámaras corporales.

	Soporte utilizado en la recogida
	Grabación audiovisual mediante cámaras corporales.

	Comunicaciones de datos
	Juzgados y Tribunales; Ministerio Fiscal; Fuerzas y Cuerpos de Seguridad.

	Transmisiones internacionales
	No previstas

	Unidades responsables
	Ayuntamiento de Zizur Mayor, Policía Municipal

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL: En las oficinas municipales de la Entidad Local. Servicio de Policía Municipal

	 Plazos conservación datos: Las grabaciones serán suprimidas en el plazo máximo de tres meses desde su captación, salvo que deban conservarse por estar relacionadas con infracciones penales o administrativas graves o muy graves en materia de seguridad pública, una investigación policial en curso o un procedimiento judicial.

	Legitimación para el tratamiento: 
· Ley Orgánica 7/2021, de 26 de mayo, de protección de datos personales tratados para fines de prevención, detección, investigación y enjuiciamiento de infracciones penales y de ejecución de sanciones penales (art. 1, 11, 15 a 18).
· Ley Orgánica 4/1997, de 4 de agosto, por la que se regula la utilización de videocámaras por las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad en lugares públicos.
· RGPD: art. 6.1.e) misión de interés público:
· Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local (art. 25.2.f).




	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Voz/Imagen

	Datos de localización

	Datos relativos a las personas agentes: identificación profesional de la persona a la que se encuentra asignado el dispositivo.

	CIRCUNSTANCIAS PERSONALES Y SOCIALES

	Cuando resulten visibles o audibles durante una intervención policial.

	CATEGORÍAS ESPECIALES DE DATOS

	Datos relativos a infracciones penales y administrativas.

	Otros posibles: Salud, origen racial o étnico, convicciones religiosas, opiniones políticas, orientación sexual…






[bookmark: _Toc120521250][bookmark: _Toc139964591][bookmark: _Toc231553101]REGISTRO DE ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO COMO CORRESPONSABLE CON EL AYUNTAMIENTO DE LA CENDÉA DE CIZUR MENOR.


	[bookmark: _Toc139964592][bookmark: _Toc231553102]PROGRAMA DE ACOGIDA

	[bookmark: _Toc5205163][bookmark: _Toc5606732][bookmark: _Toc139964593]Descripción
	Tratamiento de datos para poder ofertar la intervención social a las personas que presenten demandas ante los servicios sociales.
Gestión de programas de termalismo y asesoría jurídica a la ciudadanía

	[bookmark: _Toc5205164][bookmark: _Toc5606733][bookmark: _Toc139964594]Finalidades y usos
	Acogida para intervención social.
Gestión de citas, programas de termalismo y del IMSERSO. 

	[bookmark: _Toc5205165][bookmark: _Toc5606734][bookmark: _Toc139964595]Categorías de personas interesadas
	Personas Interesadas y representantes legales

	[bookmark: _Toc5205166][bookmark: _Toc5606735][bookmark: _Toc139964596]Procedimiento de recogida
	Formularios de recogida de datos y fotocopias, información desde otras administraciones públicas. Llamada telefónica

	[bookmark: _Toc5205167][bookmark: _Toc5606736][bookmark: _Toc139964597]Soporte utilizado recogida
	Papel. Conversación oral, correo electrónico.

	[bookmark: _Toc5205168][bookmark: _Toc5606737][bookmark: _Toc139964598]Comunicaciones de datos
	Gobierno de Navarra: 
· Departamento de Asuntos Sociales
· Departamento de Salud.
IMSERSO 

	[bookmark: _Toc5205169][bookmark: _Toc5606738][bookmark: _Toc139964599]Transmisiones internacionales
	No previstas

	[bookmark: _Toc5205170][bookmark: _Toc5606739][bookmark: _Toc139964600]Unidades responsables
	Servicios sociales

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL: En las oficinas del servicio social de base

	Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento: 
· RGPD: art 6-1 e, cumplimiento de competencias. Ley Foral 15/2006, de 14 de diciembre, de Servicios Sociales.

















	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	DNI/NIF

	Dirección

	Correo electrónico

	Teléfono fijo y móvil

	CARACTERÍSTICAS PERSONASLES

	Estado civil

	Datos de familia

	Fecha de nacimiento

	Lugar de nacimiento

	Sexo

	Nacionalidad

	Características físicas

	Otros: lugares de empadronamiento

	CATEGORÍA DE DATOS ESPECIALES

	Origen racial

	Salud

	Violencia de género

	CIRCUNSTANCIAS SOCIALES

	Características del alojamiento / vivienda

	Propiedades / Posesiones

	ACADEMICOS Y PROFESIONALES

	Formación/Títulos

	Historial estudiantil

	ECONÓICOS FINANCIEROS

	Ingresos/Rentas

	Datos bancarios

	Plantes pensiones/Jubilaciones

	Datos económicos de nómina

	INFRACCIONES

	Administrativas

	Penales




	[bookmark: _Toc139964601][bookmark: _Toc231553103]PROGRAMA DE AUTOVALIMIENTO

	[bookmark: _Toc5205172][bookmark: _Toc5606741][bookmark: _Toc139964602]Descripción
	Tratamiento de datos para la gestión programa de autovalimiento

	[bookmark: _Toc5205173][bookmark: _Toc5606742][bookmark: _Toc139964603]Finalidades y usos
	Expedientes con datos de las personas a las que el servicio social de base les presta el programa de autovalimiento. Incluye también datos de contacto de miembros de las familias de las personas a las que se presta servicio. 
Tratamiento para realizar talleres y actividades de diferente tipo para los mayores de la localidad, orientados a realizar labores de prevención del deterioro físico y cognitivo, socialización, prevención del desarraigo con el entorno físico. 

	[bookmark: _Toc139964604]Categoría de personas interesadas
	Solicitantes y usuarios del servicio

	[bookmark: _Toc5205175][bookmark: _Toc5606744][bookmark: _Toc139964605]Procedimiento de recogida
	Formularios de recogida de datos y fotocopias, información desde otras administraciones públicas. 
Información recogida en entrevistas. 
Llamadas telefónicas
Información de terceros (Residencias geriátricas, Centros de Día) 

	[bookmark: _Toc5205176][bookmark: _Toc5606745][bookmark: _Toc139964606]Soporte utilizado recogida
	Papel. 
Conversación oral. 
Correo electrónico.

	[bookmark: _Toc5205177][bookmark: _Toc5606746][bookmark: _Toc139964607]Comunicaciones de datos
	Órganos Judiciales.
Entidades que conforman en trabajo en red. (policía, sanidad)
Gobierno de Navarra: 
· Departamento de asuntos sociales

	[bookmark: _Toc5205178][bookmark: _Toc5606747][bookmark: _Toc139964608]Transmisiones internacionales
	No previstas

	Unidades responsables: servicios sociales

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL: En las oficinas del servicio social de base

	Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el servicio social de base pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la Ley Foral 12/2007, de 4 de abril, de archivos y documentos.

	Legitimación para el tratamiento: 
· RGPD: art 6-1 e, cumplimiento de competencias Ley Foral 15/2006, de 14 de diciembre, de Servicios Sociales.




	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	DNI/NIF

	Dirección

	Correo electrónico

	Teléfono fijo y móvil

	CARACTERÍSTICAS PERSONASLES

	Estado civil

	Fecha de nacimiento 

	Datos de familia

	Lugar de nacimiento

	Sexo

	Nacionalidad

	Características físicas

	Otros: lugares de empadronamiento

	CATEGORÍA DE DATOS ESPECIALES

	Salud

	CIRCUNSTANCIAS SOCIALES

	Características del alojamiento / vivienda

	Propiedades / Posesiones

	ECONÓICOS FINANCIEROS

	Ingresos/Rentas

	Datos bancarios

	Plantes pensiones/Jubilaciones

	Datos económicos de nómina





	[bookmark: _Toc139964609][bookmark: _Toc231553104]PROGRAMA DE INCORPORACIÓN SOCIAL

	[bookmark: _Toc5205180][bookmark: _Toc5606749][bookmark: _Toc139964610]Descripción
	Programa de incorporación social y empleo social protegido.

	[bookmark: _Toc5205181][bookmark: _Toc5606750][bookmark: _Toc139964611]Finalidades y usos
	Gestión de Renta Garantizada y Ayudas Económicas de Emergencia, 
Talleres-apoyo en la búsqueda activa de empleo, 
Redacción de CV

	[bookmark: _Toc5205182][bookmark: _Toc5606751][bookmark: _Toc139964612]Categorías de personas interesadas
	Personas interesadas y representante legal

	[bookmark: _Toc5205183][bookmark: _Toc5606752][bookmark: _Toc139964613]Procedimiento de recogida
	Formularios de recogida de datos y fotocopias, información desde otras administraciones públicas. Llamada telefónica

	[bookmark: _Toc5205184][bookmark: _Toc5606753][bookmark: _Toc139964614]Soporte utilizado recogida
	Papel. Conversación oral, correo electrónico.

	[bookmark: _Toc5205185][bookmark: _Toc5606754][bookmark: _Toc139964615]Comunicaciones de datos
	Órganos Judiciales
Fuerzas y cuerpos de Seguridad
Organismos de la seguridad Social
Hacienda
Entidades Bancarias
Entidades que conforman en trabajo en red.
 Gobierno de Navarra: 
· Departamento de asuntos sociales
Cruz Roja 
Iberdrola 

	[bookmark: _Toc5205186][bookmark: _Toc5606755][bookmark: _Toc139964616]Transmisiones internacionales
	No previstas

	[bookmark: _Toc5205187][bookmark: _Toc5606756][bookmark: _Toc139964617]Unidades responsables
	Servicio social de base 

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL: En las oficinas del servicio social de base

	Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la normativa de archivos.

	Legitimación para el tratamiento: 
· RGPD: art 6-1 e, cumplimiento de competencias Ley Foral 15/2006, de 14 de diciembre, de Servicios Sociales.

















	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	DNI/NIF

	Dirección

	Correo electrónico

	Teléfono fijo y móvil

	CARACTERÍSTICAS PERSONASLES

	Estado civil

	Fecha de nacimiento 

	Datos de familia

	Lugar de nacimiento

	Sexo

	Nacionalidad

	CATEGORÍA DE DATOS ESPECIALES

	Salud

	CIRCUNSTANCIAS SOCIALES

	Propiedades / Posesiones

	ACADÉMICOS Y PROFESIONALES

	Formación/ títulos

	Historial estudiante

	ECONÓICOS FINANCIEROS

	Ingresos/Rentas

	Datos bancarios

	Plantes pensiones/Jubilaciones

	Datos económicos de nómina

	INFRACCIONES

	Administrativas

	Penales





	[bookmark: _Toc139964618][bookmark: _Toc231553105]PROGRAMA DE ATENCIÓN INFANCIA Y FAMILIA

	[bookmark: _Toc5205189][bookmark: _Toc5606758][bookmark: _Toc139964619]Descripción
	Programa de infancia y familia

	[bookmark: _Toc5205190][bookmark: _Toc5606759][bookmark: _Toc139964620]Finalidades y usos
	Detectar necesidades sociales, de menores y familias en la zona del servicio social de base.
Planificar y programar la red de atención a menores y familias.
Garantizar la prestación de los servicios sociales a menores y sus familias.

	[bookmark: _Toc5205191][bookmark: _Toc5606760][bookmark: _Toc139964621]Categorías de personas interesadas
	Personas interesadas y representante legal

	[bookmark: _Toc5205192][bookmark: _Toc5606761][bookmark: _Toc139964622]Procedimiento de recogida
	La recogida de información se produce:
· Por la red 
· Por cualquier persona del pueblo.
· Fiscalía de menores
· Gobierno Navarra menores, investigación de un caso que tienen ellos, o que se manda para investigar.
· Otras administraciones locales ayuntamiento de el servicio social de base.

	[bookmark: _Toc5205193][bookmark: _Toc5606762][bookmark: _Toc139964623]Soporte utilizado recogida
	Conversación oral, correo electrónico. Formularios de recogida de datos y fotocopias, información desde otras administraciones públicas. Llamada telefónica.

	[bookmark: _Toc5205194][bookmark: _Toc5606763][bookmark: _Toc139964624]Comunicaciones de datos
	Órganos Judiciales
Entidades que conforman en trabajo en red (sanidad, educación, cuerpos seguridad).
Fiscalía de Menores.
 Gobierno de Navarra:  Departamento de Asuntos Sociales 

	[bookmark: _Toc5205195][bookmark: _Toc5606764][bookmark: _Toc139964625]Transmisiones internacionales
	No previstas

	[bookmark: _Toc5205196][bookmark: _Toc5606765][bookmark: _Toc139964626]Unidades responsables
	Servicio Social de Base

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL: En las oficinas del servicio social de base

	Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el servicio social de base pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la Ley Foral 12/2007, de 4 de abril, de archivos y documentos.

	Legitimación para el tratamiento: 
RGPD: art 6-1 e, cumplimiento de competencias
· Ley Foral 15/ 2006 Ley de Servicios Sociales.
· Ley Foral 15/2005 Ley de Promoción, Protección y Atención a la Infancia.
· Ley 21/1987, de 11 de noviembre, por la que se modifican determinados artículos del Código Civil y de la Ley de Enjuiciamiento Civil.
· Ley Orgánica 1/1996, de 15 de enero, de Protección Jurídica del Menor, de modificación parcial del Código Civil y de la Ley de Enjuiciamiento Civil. 
· Ley Orgánica 5/2000, de 12 de enero, reguladora de la responsabilidad penal de los menores





	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	DNI/NIF

	Dirección

	Correo electrónico

	Teléfono fijo y móvil

	CARACTERÍSTICAS PERSONASLES

	Estado civil

	Fecha de nacimiento 

	Datos de familia

	Lugar de nacimiento

	Sexo

	Nacionalidad

	CATEGORÍA DE DATOS ESPECIALES

	Salud

	CIRCUNSTANCIAS SOCIALES

	Propiedades / Posesiones

	ACADÉMICOS Y PROFESIONALES

	Formación/ títulos

	Historial estudiante

	ECONÓICOS FINANCIEROS

	Ingresos/Rentas

	Datos bancarios

	Datos económicos de nómina

	INFRACCIONES

	Administrativas

	Penales





	[bookmark: _Toc139964627][bookmark: _Toc231553106]CITAS

	[bookmark: _Toc5205198][bookmark: _Toc5606767][bookmark: _Toc139964628]Descripción
	Gestión de citas

	[bookmark: _Toc5205199][bookmark: _Toc5606768][bookmark: _Toc139964629]Finalidades y usos
	Recogida de citas con técnicos

	[bookmark: _Toc5205200][bookmark: _Toc5606769][bookmark: _Toc139964630]Categoría de personas interesadas
	Todas las personas que comunican con el servicio social

	[bookmark: _Toc5205201][bookmark: _Toc5606770][bookmark: _Toc139964631]Procedimiento de recogida
	Entrega de documentación de las personas interesadas o sus representantes

	[bookmark: _Toc5205202][bookmark: _Toc5606771][bookmark: _Toc139964632]Soporte utilizado en la recogida
	Conversación telefónica

	[bookmark: _Toc5205203][bookmark: _Toc5606772][bookmark: _Toc139964633]Comunicaciones de datos
	No están previstas

	[bookmark: _Toc5205204][bookmark: _Toc5606773][bookmark: _Toc139964634]Transmisiones internacionales
	No previstas

	[bookmark: _Toc5205205][bookmark: _Toc5606774][bookmark: _Toc139964635]Unidades responsables
	Servicio Social de Base

	Lugar donde ejercer los Derechos ARSOL: En las oficinas municipales de la Entidad Local.

	Plazos conservación datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán mientras el Ayuntamiento pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas en la Ley Foral 12/2007, de 4 de abril, de archivos y documentos.

	Legitimación para el tratamiento:
RGPD: art 6-1 e, cumplimiento de competencias: Ley Foral 15/2006, de 14 de diciembre, de Servicios Sociales.




	CARACTERÍSTICAS DE DATOS INCLUIDOS EN EL TRATAMIENTO

	IDENTIFICATIVOS

	Nombre /Apellidos

	Dirección

	Teléfono Y fax
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