PLIEGO DE CLAUSULAS ECONOMICO-ADMINISTRATIVAS Y CAR ACTERISTICAS
TECNICAS PARTICULARES QUE VAN A REGIR EN EL CONTRAT O DE SUMINISTRO DE
“PRODUCTOS DE PISCINA” PARA EL AYUNTAMIENTO DE ZIZU R MAYOR (NAVARRA)

12.-OBJETO DEL CONTRATO

El presente condicionado tiene por objeto fijar las estipulaciones econdémico-
administrativas conforme a las que ha de desarrollarse la contratacion y ejecucién de
suministro de ““PRODUCTOS DE PISCINA” , consistente en la entrega de una pluralidad de
bienes de este tipo de forma sucesiva y por precio unitario, sin que la cuantia total se defina
con exactitud con antelacién por estar subordinadas las entregas a las necesidades de la
Administracion.

El suministro debera ajustarse a las condiciones técnicas que se sefalan en este
condicionado.

De conformidad con lo establecido en el articulo 47 de la Ley Foral 6/2006, de 9 de
junio, de Contratos Publicos, en aquellos supuestos en los que las condiciones técnicas hagan
referencia a alguna marca, patente o tipo concreto, u origen o procedencia, se admitiran
productos equivalentes.

22.- NECESIDAD ADMINISTRATIVA DE CONTRATAR.

La necesidad administrativa a satisfacer con la celebracion de este contrato viene
determinada por el desarrollo normal de las actividades y tareas asignadas para el
mantenimiento de las distintas piscinas municipales.

32.- NATURALEZA, FORMA DE CONTRATACION Y IDENTIFICA CION DEL ORGANO DE
CONTRATACION Y DE LA MESA DE CONTRATACION

El contrato de naturaleza administrativa de los de SUMINISTRO vy los bienes objeto del
presente condicionado seran adjudicados, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 74 de
la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Publicos, por procedimiento negociado sin
publicidad comunitaria conforme a los criterios fijados en este condicionado para determinar la
oferta mas ventajosa.

De acuerdo con lo previsto en la Disposicion Adicional segunda, apartado 1, de la Ley
30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector, el 6rgano de contratacion es el Alcalde; y
la Mesa de Contratacion, que ejercera las funciones que le son propias, en el presente
procedimiento estard compuesta por las siguientes personas:

1.- Presidente: Sr. Alcalde o Concejal en quien delegue.
2.- Vocal — Secretario: el del Ayuntamiento de Zizur Mayor.

3.- Vocal: el Presidente de la Comision de Hacienda del Ayuntamiento de Zizur Mayor.

4.- Vocal: la Sra. Interventora municipal del Ayuntamiento de Zizur Mayor.




5.- Vocal: la Sra. Técnica de Deporte

La Mesa de Contrataciéon podra solicitar, antes de formular su propuesta, cuantos
informes considere precisos y se relacionen con el objeto del contrato.

42- PRESUPUESTO DE LICITACION Y VALOR ESTIMADO

El valor estimado del contrato asciende a 70.800 €, siendo el importe anual que se
prevé para este contrato de suministro de ““PRODUCTOS DE PISCINA” 17.700 €, IVA
excluido.

Por tanto, el presupuesto del contrato que ha de servir de base a la licitacion, asciende
a la cantidad de 17.700,00 euros, IVA excluido . No admitiéndose:

- las ofertas que superen dicho importe maximo total.

- las ofertas que sélo incluyan parte de los suministros a los que se refiere el
condicionado técnico de este pliego.

Este Ayuntamiento no esté obligado a consumir la totalidad del importe adjudicado.

El gasto para la realizacion del suministro se financiard con cargo a las partidas
correspondientes del presupuesto de gasto de cada ejercicio econémico.

52.- DURACION DEL CONTRATO Y REVISION DE PRECIOS

El plazo de vigencia inicial del contrato sera desde la firma del contrato hasta el 31 de
diciembre de 2012.Se podra prorrogar la vigencia del contrato por periodos anuales, sin que en
ningln caso, incluidas todas sus prérrogas, la duracién total del contrato pueda exceder de
cuatro afios, esto es, hasta el 31 de diciembre de 2015, salvo que medie denuncia por escrito
del mismo, por cualquiera de las partes con una antelacion minima de 90 dias naturales
anteriores a la fecha de finalizacion.

Los precios de las prorrogas del contrato podran ser objeto de revisiébn conforme a la
siguiente formula: el precio del contrato se incrementard aplicando el Indice de Precios al
Consumo de Navarra (IPC) correspondiente al afio inmediatamente anterior.

Con caracter excepcional, finalizada la vigencia del contrato, el adjudicatario vendra
obligado a continuar en la prestacién en las mismas condiciones establecidas en el mismo, en
el supuesto de que no se hubiera producido la nueva adjudicacion y por el tiempo restante
hasta que ésta se produzca.

62.- PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION

Los trabajos objeto del presente condicionado seran adjudicados, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 74 de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Publicos, por
procedimiento negociado sin_publicidad comunitaria conforme a los criterios fijados en este
condicionado para determinar la oferta mas ventajosa.

Al tratarse de un contrato de importe superior al sefialado en el articulo 3 de la LF
1/2007, de 14 de febrero, de modificacion de la LF 6/1990, de Admoén. Local de Navarra en su
articulo 229.8, si es obligatorio anunciarlo en el Portal de contratacion.




72.- PRESENTACION DE PROPOSICIONES.-

Dichas ofertas se presentaran en el Registro General Municipal o por correo en el plazo
gue al efecto se sefiale en el anuncio del Portal de Contratacion.
Cuando la documentacién se envie por correo, el empresario debera justificar la
fecha de imposicion del envio en la Oficina de Correos y anunciar al érgano de contratacion la
remision de la oferta mediante télex, fax o telegrama en el mismo dia.

Sin la concurrencia de ambos requisitos no serd admitida la documentacion si es
recibida por el 6rgano de contratacién con posterioridad a la fecha y hora de la terminacion del
plazo sefalado en el anuncio. Transcurridos, no obstante, diez dias siguientes a la indicada
fecha sin haberse recibido la documentacion, ésta no sera admitida en ningln caso.

Las proposiciones se presentaran con la documentacion que se sefiala a continuacion:

Junto con la solicitud o instancia de admisién a la licitacion (Anexo IlI) debidamente
cumplimentada, se presentard un sobre Unico, en el que se incluiran otros tres sobres
cerrados, identificados en su exterior con el nombre y apellidos o razén social de la empresa
licitadora, nUmeros de teléfono y de fax, y direccion de correo electrénico, de disponer de ellos,
asi como la firma del licitador o persona que le represente, numerados y rotulados externa y
respectivamente con el siguiente texto:

Sobre n° 1: debera tener el siguiente titulo: “ SOBRE N° 1: Documentacion acreditativa de la
capacidad v la solvencia del licitador . Su contenido sera el siguiente:

a) Declaracion responsable del licitador indicando que cumple las condiciones exigidas
para contratar (Anexo IlI).

b) La solvencia econdmica y financiera se acreditard conforme a lo sefialado en el
articulo 13 de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Publicos/ mediante la
aportacion de los siguientes documentos:

- Declaracion de, al menos, una institucion financiera sobre la capacidad econdémica
del licitador.

c) La solvencia técnica y profesional se acreditara conforme a lo sefialado en el
articulo 14 de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Publicos mediante la
aportacion de los siguientes documentos:

- Relacién de los principales servicios efectuados durante los tres ultimos afios en la
gue se indique el importe, la fecha y el destinatario, publico o privado.

En el caso de licitadores que participen conjuntamente, cada uno de ellos debera
presentar la totalidad de los documentos sefialados, salvo los que consistan en declaraciones,
que podran constar en un unico documento firmado por todos ellos.

Todos los documentos deberan ser originales, o bien copias autentificadas notarial o
administrativamente.



APERTURA. La admision de licitadores por la Mesa de Contratacion se hara en acto
privado, concediéndose un plazo de 5 dias para subsanacion o para que el licitador complete
documentacion, en su caso.

Sobre n° 2: debera tener el siquiente titulo: SOBRE N° 2 "Proposicion Técnica" . Su contenido
sera el siguiente:

En este sobre se adjuntara toda la documentacion de indole técnico de cada uno de los
productos relacionados en el Anexo | “condiciones técnicas”.

A los efectos de su valoracion v puntuacion de los criterios de adjudicacion establecidos en la
cldusula 92 de este Plieqo, excepto el de la oferta econdmica, se presentard el modelo de
proposicidn Técnica que se acompafa como Anexo IV referente al plazo de entrega en dias
naturales.

El Ayuntamiento y durante el proceso de adjudicacién, podra solicitar cualquier
aclaracién o informaciéon complementaria a la entregada en la documentacion técnica, que sea
necesaria para una mejor comprension de la oferta o para aclarar aspectos incompletos o
incomprendidos.

El Organo de Contratacion, previamente a la adjudicacion podra recabar cuantos
dictdmenes o informes estime pertinentes.

APERTURA. Una vez acordada la admision de licitadores, la Mesa de Contratacion
procedera con la valoracion de las ofertas presentadas. Esta se hara en acto privado.

Una vez efectuada aquella, se PUBLICARA EN EL PORTAL DE CONTRATACION DE

NAVARRA, al menos con 72 horas de antelacion, el lugar, fecha y hora de la apertura publica
del sobre correspondiente al precio.

Sobre n° 3: deberd tener el siguiente titulo: “* SOBRE N° 3 Oferta Econémica ”.

La empresa licitadora se ajustara al modelo de proposicion econdmica que acompafia
como Anexo V a este pliego de condiciones.

APERTURA Una vez realizada la valoracion la documentacion del sobre n® 2, se
procedera por la Mesa de Contratacidon, en acto publico, a la apertura del sobre n° 3
correspondiente a la oferta econémica.

82.- OFERTA ECONOMICA

Habra de presentarse conforme al modelo que acompafia como Anexo V a este
condicionado, sera unica, y en ella se entendera incluido, en todo caso, el importe del Impuesto
sobre el Valor Aiadido y cualquier otro impuesto, tasa o retencion. Se consideraran incluidos
todos los gastos precisos hasta la entrega en destino, los costes de transporte, seguros y
gravdmenes de todo tipo.

No seran admitidas las proposiciones cuyo importe sea superior al presupuesto
aprobado.



En la oferta econémica se debera especificar la marca y/o modelos de los productos
ofertados en la relacién de precios unitarios de los productos ofertados, teniendo en cuenta que
se debe mantener una buena calidad de los materiales ofertados.

92.-CRITERIO DE ADJUDICACION

Para la seleccién del adjudicatario se valoraran las proposiciones de la siguiente forma:
Para la seleccién del adjudicatario se valoraran las proposiciones de la siguiente forma:

1. Proposicion econdmica : 85%.La maxima puntuacion se otorgara a la mejor oferta
considerada ésta como aquella suponga la mayor baja del precio licitado, valorandose
el resto de forma proporcional.

2. Plazo de entrega : 15%

Se le asignara la maxima puntuacion al plazo menor, puntuandose el resto de ofertas
de acuerdo con la siguiente formula: (P1zo ,— P1z0 ) X P max / (PIz0 n— PIlz0 min).

(En Donde Plzo n= es el plazo recogido en las condiciones técnicas particulares, el Plzo o = es el plazo
ofertado y el Plzo mn. = es el plazo menor ofertado y P max = Puntuacion méaxima)

En el caso de que se produzca empate en la puntuacion total entre dos o mas
licitadores éste se dirimird a favor de la empresa que tenga un mayor porcentaje de
trabajadores con discapacidad, siempre que éste no sea inferior al 3 por 100; en su defecto o
persistiendo el empate, a favor de la empresa con un menor porcentaje de trabajadores
eventuales, siempre que éste no sea superior al 10 por 100 y, en su defecto o persistiendo el
empate, a favor de la empresa que acredite la realizacion de buenas préacticas en materia de
género, atendiendo en todos los supuestos a la concurrencia de las citadas circunstancias en el
momento de finalizacion del plazo de presentacion de ofertas.

En el caso de que en aplicacion de los criterios anteriores persistiera el empate, éste se
resolvera mediante sorteo.

108.- ADJUDI(;ACION Y APORTACION DE LA DOCUMENTACION PARA LA
FORMALIZACION.

La propuesta de adjudicacion se realizard a favor de la oferta que se considere mas
ventajosa en su conjunto en aplicacion de los criterios establecidos en los Pliegos de
Condiciones y de Prescripciones Técnicas.

En el plazo mé&ximo de siete dias desde la notificacién de la adjudicacion el licitador a
favor del cual haya recaido la propuesta de adjudicacion debera acreditar la posesion y validez
de los siguientes documentos:

1.- Acreditacién de la personalidad y representacio  n de la empresa:

a) Si la empresa esta inscrita en el Registro  Voluntario de Licitadores de la Comunidad
Foral de Navarra, de acuerdo con el articulo 2.1 y 2.2 del Decreto Foral 174/2004 de 19
de abril (BON 57 de 12 de mayo de 2004) por el que se regula el citado Registro, sera
suficiente para acreditar la personalidad y representacion de la empresa la presentacion
de:



- Copia del certificado expedido por el Registro, junto con una declaracion responsable
del representante de la empresa en la que se manifieste la vigencia de dicho certificado.

b) Si la empresa no esta inscrita en el Registro  a que se refiere el parrafo precedente,
habra de acreditar su personalidad y representacién a través de la presentacion de la
siguiente documentacién, segun sea el caso:

b.1) Si los licitadores son personas juridicas sera obligatoria la presentacion de:

- Copia autenticada notarial o administrativamente de la escritura de constitucion o, en
su caso, de modificacion, inscritas en el Registro Mercantil, cuando este requisito fuere
exigible conforme a la legislacion mercantil que le sea aplicable. Si no lo fuere, la
acreditacion de la capacidad de obrar se realizara mediante la escritura o documento de
constitucion, de modificacion, estatutos o acto fundacional, en el que constardn las
normas por las que se regula su actividad, inscritos en su caso en el correspondiente
Registro oficial.

- Copia autenticada notarial o administrativamente de Poder notarial, inscrito en el
Registro Mercantil si ello fuera obligatorio, a favor de la persona que hubiere firmado la
proposicion en nombre del licitador, asi como del DNI, o documento que
reglamentariamente le sustituya, de la persona apoderada.

b.2) Si los licitadores son personas naturales , sera obligatoria la presentacion de:
- Copia autenticada notarial o administrativamente del DNI. o del documento que
reglamentariamente le sustituya.

c) Si varios licitadores se presentan en participacion conjunta,

- Cada uno de los licitadores deberd acreditar su personalidad y representacion
conforme a lo sefialado en los apartados a) y b) precedentes.

Serda obligatoria la presentacion de:

- Documento privado en el que se manifieste la voluntad de concurrencia conjunta, se
indiqgue el porcentaje de participacion de cada uno de ellos y se designe un
representante o0 apoderado con facultades para ejercer los derechos y cumplir las
obligaciones derivadas de los contratos hasta la extincién de los mismos, sin perjuicio
de la existencia de facultades mancomunadas para los cobros y pagos de cuantia
significativa. El escrito habr4 de estar firmado tanto por las diversas empresas y
personas fisicas concurrentes como por el citado apoderado.

Las personas fisicas o juridicas integrantes de entidades carentes de personalidad
juridica deberan presentar documentacion en la que consten los mismos extremos
sefalados en el parrafo anterior.

2.- Acreditacion de que el/llos licitador/es se halla/n al corriente de las
obligaciones tributarias , para lo cual deberan aportarse los siguientes documentos:

a) Ultimo recibo del Impuesto de Actividades Econdémicas, pagado, y declaracion
responsable de no haberse dado de baja en la matricula del citado impuesto, o en su
caso, declaracion de estar exento del pago conforme a la Ley 51/2002 de 27 de
diciembre de modificacion de las Haciendas Locales.



b) Certificacibn administrativa vigente , de las Administraciones Tributarias de las que
sea sujeto pasivo, de que el licitador se halla al corriente de las obligaciones tributarias
respecto al Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas o de Sociedades y del
Impuesto sobre el Valor Afiadido, o, en su caso, declaracion responsable de que no esta
sujeto a dichos impuestos.

¢) En todo caso, certificacion administrativa vigente , de que no existen deudas de
naturaleza tributaria con la Hacienda Foral de Navarra o declaracion responsable de
que la empresa no es sujeto pasivo de dicha Hacienda Foral

3.- Acreditacibn de que elllos licitador/es se hall a/n al corriente de las
obligaciones con la Seguridad Social, para lo cual se aportara Certificacién vigente
de la Tesoreria General de la Seguridad Social, de que el/los licitador/es se encuentra/n
al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones con la Seguridad Social.

4.- Declaracion responsable de cada licitador de no estar incurso en causa de
prohibicion de contratar conforme a lo dispuesto por los articulos 18 y 20 de la Ley Foral
6/2006, de 9 de junio, de Contratos .

5.-Declaracion responsable de cada licitador de hallarse al corriente en el
cumplimiento de las obligaciones en materia de seguridad y salud en el trabajo y
prevencion de riesgos laborales impuestas por las disposiciones vigentes.

6.-Justificacion por el contratista que se ha cubie rto la responsabilidad civil
Deber& disponer y estar al corriente de pago, en todo momento, del seguro de
responsabilidad civil para cubrir las responsabilidades sobre los trabajos realizados y
Sus consecuencias sobre las personas.

7.- Documento donde se identifique el Consejero de Seguridad en el Transporte de
Mercancias Peligrosas designado, haciendo constar como minimo los siguientes
datos: nombre y apellidos, DNI, N° de Certificado de Consejero, teléfono y direccion de
contacto.

8.- Garantia definitiva, resguardo acreditativo de haber constituido, a disposicién del
organo de contratacion, una garantia para el cumplimiento de obligaciones derivadas
del contrato por importe del 4% del precio de adjudicacién del contrato (IVA excluido),
cuyo régimen sera el establecido en el art. 95.2 de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de
Contratos Publicos.

Dicha garantia se constituira en metalico, mediante aval o por contrato de seguro de
caucién, conforme a lo establecido en el articulo 95 de la Ley Foral 6/2006, de 9 de
junio, de Contratos Publicos, y demas normativa aplicable.

Todos los documentos incluidos deberan ser originales o fotocopias compulsadas
notarial 0 administrativamente.

PLAZO DE SUBSANACION. Se establece un plazo de cinco dias para el caso de que la
documentacion aportada fuera incompleta, requiriéndose al licitador para que la subsane o la
complete.



112.- FORMALIZACION DEL CONTRATO.

El contrato se formalizar4 en documento administrativo dentro del plazo de 15 dias a
contar desde el siguiente a la notificacion de la adjudicacion, salvo suspension acordada en via
administrativa, constituyendo dicho documento titulo suficiente para acceder a cualquier
registro publico.

Cuando por causas imputables al adjudicatario no pudiese formalizarse el contrato
dentro del plazo indicado, la Administraciébn podra acordar la resolucion del mismo, siendo
trAmite necesario la audiencia del interesado, debiendo el empresario abonar a la
Administracion una penalidad equivalente al 2% del importe estimado del contrato e
indemnizacién complementaria de dafios y perjuicios en todo lo que exceda de dicho
porcentaje, o bien conceder un nuevo plazo improrrogable con aplicacién del régimen de
penalidades previsto en el pliego de clausulas administrativas para la demora en la ejecucion
del contrato.

Cuando se acuerde la resolucion del contrato porque el empresario seleccionado no
cumpla las condiciones necesarias para llevar a cabo la formalizacibn del mismo, la
Administracion podra seleccionar al licitador o licitadores siguientes a aquel, por orden
decreciente de valoracion de sus ofertas, siempre que ello fuese posible y previa conformidad
del interesado, antes de proceder a una nueva convocatoria.

122.- RIESGO Y VENTURA

La ejecucion del contrato se realizara a riesgo y ventura del contratista y seran por
cuenta de éste las pérdidas, averias o perjuicios que experimente durante su ejecucion, sin
perjuicio de su aseguramiento por el interesado.

Seran de cuenta del adjudicatario todos los tributos, tasas y gastos ocasionados como
consecuencia del presente contrato o de su ejecucion.

132.- GESTION DEL SUMINISTRO, FACTURACION Y FORMA D E PAGO DEL PRECIO.

Los pedidos se podran realizar mediante Fax, Correo Electrénico o bien, presentando el
vale de pedido en las oficinas de la Empresa Adjudicataria. Se realizardn por las personas
designadas para ello, que se determinaran y notificardn al adjudicatario al inicio de la ejecucion
del contrato. Cualquier cambio en cuanto a las personas que se designen, sera comunicado al
adjudicatario a los efectos oportunos.

Los suministros se abonaran a los precios contratados y mediante liquidacion efectuada
a su recepcion.

El contratista tendr4 derecho al abono del suministro realizado con arreglo al precio
convenido en el contrato.

Todo el material debera ser facturado por unidades, especificando codigo de articulo,
cantidad, numero de albaran, precio neto e importe parcial, detallando al final de la factura el
IVA'y el importe total.



La facturaciéon se efectuara mensualmente, por cada centro municipal al que se
suministre (que se determinara en el pedido correspondiente) y por entregas completas
(articulos efectivamente recepcionados, segun albaranes). Si faltaran articulos incluidos en
alguno de los albaranes, la factura seré devuelta.

142.- EJECUCION Y RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

El contrato se ejecutara con estricta sujecién a los compromisos adquiridos por el
adjudicatario en su oferta, a las clausulas y condiciones juridicas y técnicas que rigen los
mismos, y a las instrucciones técnicas y Normativa de todo tipo que sean de obligado
cumplimiento para la Administracion, y de acuerdo con las instrucciones que para su
interpretacion diere al contratista la Administracion.

La ejecucion del contrato se desarrollara bajo la supervision, inspeccion y control del
Ayuntamiento de Zizur Mayor, que podra dictar las instrucciones precisas para el fiel
cumplimiento de lo convenido.

Cuando el contratista o personas de él dependientes incurran en actos u omisiones que
comprometan o perturben la buena marcha del contrato, el Ayuntamiento de Zizur podra exigir
la adopcién de medidas concretas para conseguir restablecer el buen orden la ejecucién de lo
pactado.

El incumplimiento de las érdenes dictadas Ayuntamiento de Zizur Mayor implicara la
imposicion de las penalidades que contempla el presente Pliego de Condiciones
Administrativas.

El contratista sera responsable de la calidad técnica de los trabajos que desarrolle y de
las prestaciones y servicios realizados, asi como de las consecuencias que se deduzcan para
la Administracion o para terceros de las omisiones, errores, métodos inadecuados o
conclusiones incorrectas en la ejecucion de los contratos.

152.- OBLIGACIONES LABORALES

El personal que por su cuenta aporte o utilice el adjudicatario en la ejecucion de los
presentes contratos no adquirira relacion laboral alguna con el Ayuntamiento de Zizur Mayor,
por entenderse que el mismo depende Unica y exclusivamente del adjudicatario.

En consecuencia, el adjudicatario deberd cumplir en relacion con su personal las
obligaciones en materia laboral, de Seguridad Social y de Prevencién de Riesgos Laborales
que exijan las disposiciones vigentes.

162.- PLAZO DE GARANTIA

El plazo de garantia, sera el de 3 MESES a contar desde la ultimas entregas en los
ultimos tres meses de la vigencia del contrato, transcurrido el cual sin objeciones por parte de
la Administracién quedara extinguida la responsabilidad del contratista.



172.- MODIFICACION DEL CONTRATO

Una vez perfeccionado el contrato, el 6rgano de contratacion sélo podra introducir
modificaciones en las prestaciones que lo integran por motivos de interés publico, siempre que
concurran circunstancias imprevistas y dichas prestaciones no puedan separarse del proyecto
0 contrato inicial sin causar graves inconvenientes al interés publico, sin que en ningun caso el
importe acumulado de las modificaciones exceda del 50 por 100 del precio de adjudicacién del
contrato.

Tales modificaciones exigiran la preceptiva formalizacién y se regiran por lo dispuesto
en los articulos 105-108 de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio.

Las modificaciones realizadas por el adjudicatario sin previa autorizacion de la
Administracién no generaran ninguna obligacién por parte de la Administracion.

182.- INDEMNIZACION DE DANOS Y PERJUICIOS.

Son imputables al contratista todos los dafios y perjuicios que se causen cOomo
consecuencia de la ejecucion del contrato. La Administracion responderd Unica y
exclusivamente de los dafios y perjuicios derivados de una orden, inmediata y directa de la
misma.

La solicitud de resarcimiento de los dafios imputables a la Administracion se tramitara
de conformidad con la legislacion aplicable en materia de responsabilidad patrimonial de las
Administraciones Publicas.

Cuando en aplicacibn de dicha legislacibn se determine la solidaridad en la
responsabilidad entre la Administracion y el contratista, aquella abonard la indemnizacién
repitiendo contra éste.

192.- RESOLUCION DEL CONTRATO

Las causas y efectos de la resolucidn del contrato seran las establecidas en el Libro | de

la Ley Foral de Contratos Publicos de Navarra y en concreto:

- Si el producto suministrado no cumple las expectativas de calidad exigidas.

- Elincumplimiento del servicio de entrega (demora en 3 ocasiones)

- Si se observa que el precio del suministro aplicado en las diferentes entregas no
mantiene la ventaja econdémica que dio origen a la adjudicacién del contrato.

- La entrega de suministros pedidos por personas distintas a las designadas como
responsables de ejecucion del contrato, que se determinaran y notificaran al
adjudicatario al inicio de la ejecucion del contrato

- La entrega de productos distintos a los adjudicados sin acuerdo municipal previo
habilitante.

- La imposibilidad de esta Administracion de enviar por fax o correo electronico los
pedidos por mal funcionamiento de los medios teleméticos de la empresa
adjudicataria.
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El procedimiento para su declaracion y efectos se ajustara a lo dispuesto en dicha Ley
Foral

Si el contrato se resolviera por culpa del adjudicatario, ademas de la perdida de la
fianza, el Ayuntamiento de Zizur Mayor podra pedir la indemnizacion de todos los dafios y
perjuicios ocasionados.

202.- ASISTENCIA A LA ADMINISTRACION CONTRATANTE.

El adjudicatario facilitard a la Administracién contratante, sin coste adicional, cuantos
servicios profesionales se estimen necesarios por ésta para el correcto desarrollo y
cumplimiento del objeto del contrato, como asistencia a reuniones explicativas, informacion al
publico, hasta la extincion del plazo de garantia.

212.- PRERROGATIVAS DE LA ADMINISTRACION

El érgano de contratacién tiene la facultad de interpretar los contratos administrativos y
resolver las dudas que ofrezca su cumplimiento. El ejercicio de dicha facultad se documentara
por medio de un expediente con audiencia previa del contratista en el que figurardn los
pertinentes informes técnicos y juridicos de los servicios del érgano de contratacion.

Los acuerdos correspondientes podran ser objeto de Recurso de Reposicion ante el
organo competente en el plazo de un mes a contar desde el dia siguiente al de su notificacion,
0 con cardcter potestativo y sustitutivo, en los supuestos establecidos en el articulo 210,
apartados 1y 3, de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Publicos, reclamacién ante
la Junta de Contratacion Publica de la Comunidad Foral de Navarra, en el plazo de 10 dias a
contar desde dicha natificacion, impidiendo la interposicion de esta reclamacién la interposicion
de cualquier otro recurso administrativo basado en el mismo motivo.

222.- PROTECCION DE DATOS

De conformidad con lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de
Proteccion de Datos de Caréacter Personal, el Organo de Contratacion informa que los datos de
caracter personal que los licitadores como consecuencia de la presentacién de ofertas
suministres, van a ser incorporados para su tratamiento a un fichero de su titularidad sito en
Parque Erreniega, s/n, con la finalidad de gestionar el proceso de adjudicacion del suministro.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 5 de la mencionada Ley Organica, se le
comunica que respecto a los datos de caracter personal recogidos para su tratamiento los
titulares de los datos tienen la posibilidad de ejercitar los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicidn, mediante solicitud dirigida por escrito al titular del fichero a la direccion
antes resefiada en los términos que suscribe la legislacién vigente.

Las Medidas de seguridad exigibles estan recogidas en el ANEXO VI.
232.- REGIMEN JURIDICO
El contrato de asistencia a que se refiere el presente Pliego de Condiciones

Administrativas se regira por las clausulas contenidas en el mismo, y en lo no previsto en ellas,
por la Ley Foral 6/2006 de 9 de junio de Contratacion Publica y cualquier disposicion que sea
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de aplicacion a la contratacién administrativa de la Administracion de la Administracion Local
de Navarra.

242- RECURSOS

Contra las bases del presente procedimiento de contratacién cabe interponer Recurso
de reposicion ante el 6rgano competente en el plazo de un mes contado a partir del dia
siguiente al de su notificacion. Contra la decisiébn que adopte la administracion procedera el
recurso contencioso-administrativo en el plazo de 2 meses contados desde el dia siguiente a
su notificacion o el del alzada ante el TAN en el plazo de un mes.

No obstante, con caracter potestativo, los actos de tramite o definitivos podran ser
objeto de reclamacién en materia de contratacion publica por parte de las empresas y
profesionales interesados en la licitacion siempre y cuando les excluyan de la licitacion o
perjudiquen sus expectativas. La reclamacion podrd interponerse en el plazo de 10 dias
contado a partir del dia siguiente al de la notificacién del acto impugnado y debera fundarse
exclusivamente en alguno de los motivos sefialados en el articulo 210.1 y 3 de la Ley Foral
6/2006 de 9 de junio de Contratos Publicos, impidiendo la interposicion de esta reclamacion la
interposicion de cualquier otro recurso administrativo basado en el mismo motivo.
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-ANEXO I-
CONDICIONES TECNICAS

1.- PRODUCTOS OBJETO DEL CONTRATO

ARTICULO CANTIDAD
HIPOCLORITO SODICO EN DESCARGA 30.000 Kg.
HIPOCLORITO SODICO EN GARRAFAS _ 7500 Kg.
DISMINUIDOR DE PH CON BASE DE SULFURICO EN
DESCARGA.(TEMPORADA VERANO) 6.000 Kg.
FLOCULANTE. 600 Kg.
INVERNADOR. 375 Kg.
CLORO GRANULADO DISOLUCION RAPIDA 150 Kg.
ALGICIDA-ANTIALGAS ANTIESPUMANTE. 100 Kg.
ALGICIDA-ANTIALGAS. 300 Kg.
REDUCTOR DE CLORO LiQUIDO. 200 Kg.
DESINFECTANTE BACTERICIDA. 500 Kg.
LIMPIADOR DESINCRUSTANTE. 500 Kg.
TABLETAS REACTIVO DPD 1 FOTOMETRO. 5.500 unidades
TABLETAS REACTIVO DPD 3 FOTOMETRO. 5.000 unidades
TABLETAS REACTIVO ROJO FENAL FOTOMETRO. 5.000 unid ades
DISMINUIDOR DE PH CON BASE DE SULFURICO EN
GARRAFAS DE 30 LITROS. (MESES DE INVIERNO) 3.400 K g.

La relacion de productos establecida es a titulo orientativo El adjudicatario se obliga a
entregar los bienes de forma sucesiva, por el precio unitario que resulte de la adjudicacion, sin
gue la cuantia total de éstos bienes se defina, quedando subordinado a las necesidades de la
Administracion.

2.- PRESENTACION OFERTAS
Los licitadores, para poder ser tenida en cuenta su oferta, deberdn proporcionar precios
de todos y cada uno de los productos que se relacionan en el presente pliego, que se recogera

en la oferta econdmica.

Los licitadores presentaran la documentacion de indole técnico referente a cada uno de
los productos que ofertan, que se incluira en la oferta técnica, concretando y entregando:
» Ficha técnica del producto.

* Hoja de seguridad actualizada.
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» Hoja-Certificado de homologacion actualizada.

3.- GESTION DEL SUMINISTRO Y FACTURACION

Los pedidos se podran realizar mediante Fax, Correo Electrénico o bien, presentando el
vale de pedido por persona autorizada por el Ayuntamiento en las oficinas de la Empresa
Adjudicataria.

El adjudicatario debera cumplir lo establecido en la Legislacion vigente en lo referente a
instalaciones, elaboracién, almacenamiento, distribucién y personal, asi como lo referente a
etiquetados, envasados y rotulacion de sus productos y normas generales y particulares, de
cada uno de ellos, establecidas en las distintas disposiciones legales vigentes. Todos los
productos suministrados deberdn ser homologados para piscinas.

El adjudicatario debera recoger y proceder a la retirada de los envases vacios.

El contratista tendr4 derecho al abono del suministro realizado con arreglo al precio
convenido en el contrato.

Todo el material deberd ser facturado por unidades, especificando cédigo de articulo,
cantidad, numero de albaran, precio neto e importe parcial, detallando al final de la factura el
IVA'y el importe total.

Mensualmente, se emitira factura de los suministros realizados. Dicha factura debera ir
acompafada de todos los albaranes de entrega firmados por personal autorizado, con
indicacion de nombre y D.N.I. del firmante y se remitira al Ayuntamiento de Zizur Mayor. Si
faltaran articulos incluidos en alguno de los albaranes, la factura sera devuelta.

4.- PLAZO Y LUGAR DE ENTREGA

Los materiales objeto de esta contratacion deberdn ser entregados en los lugares donde
se indique en el escrito de cada pedido, a medida que sean requeridos en un plazo maximo
de 3 dias naturales .

5.- SUSTITUCION DE ARTICULOS.

Solamente se suministrara aquellos productos que estén en la relacion, haciéndose la
empresa cargo de aquellos que entregue sin autorizacion.

Cuando el adjudicatario no pueda suministrar un bien porque haya dejado de fabricarse,
por obsolescencia u otro motivo debidamente justificado, éste remitird a esta Administracion
una terna de productos susceptibles de sustituir al desaparecido. A dichos efectos
cumplimentara el impreso que pondra a su disposicion esta Administracion.

En el supuesto de que alguno de los articulos entregados no se correspondiera con los

gque se contrataron, y/o se encontraran unidades defectuosas, el adjudicatario debera retirar las
entregas afectadas en el plazo de 2 dias, a contar desde la comunicacion efectuada por Fax o

14



Correo Electronico, reponiendo todo este material en las debidas condiciones en un plazo
méximo de 10 dias, a contar desde el dia siguiente al de la retirada de la mercancia.

6.- CONSEJERO DE SEGURIDAD EXTERNO.

La empresa adjudicataria deber& designar un Consejero de Seguridad e inscribirlo como
Consejero de Seguridad del Ayuntamiento de Zizur Mayor, para las Instalaciones Deportivas
Puablicas de Zizur Mayor, que tendra las funciones siguientes:

- Auditoria e informe inicial para determinar la situacién actual de la Instalaciones
Deportivas de Zizur Mayor frente a las operativas con mercancias peligrosas.

« Tramites y designacion de consejero de seguridad ante la Administracion Publica.
- Elaboracién y presentacion del Informe Anual de mercancias peligrosas.

« Programa de Formacion para trabajadores o responsables relacionados con las
mercancias peligrosas de las instalaciones.

« Elaboracion del Informe de Sucesos en caso de accidente.

» Elaboracion de procedimientos de carga, descarga y transporte de mercancias
peligrosas.

- Estudio de las instalaciones y operativa para la redaccion e implantacion del Plan de
Proteccion obligatorio para sustancias de alto riesgo.

« Servicio de atencion telefénica de emergencias 24 h.

» Recursos y alegaciones de sanciones administrativas que se encuentran en el &mbito
del transporte de mercancias peligrosas.
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-ANEXO II-
MODELO DE SOLICITUD

DD et e e , con domicilio
= 0 PSSP y D.N.I.
........................................................................ Teléfono ndamero SSUPUUUPPRPPPPRINN o ) ¢
NUMETO0...cevieeeeeiiiiieeeaee e e por si o en representacion de (segun proceda)
........................................................................................... con domicilio en
................................................................................... NIF e

Teléfono NUMero..........ccoeevvveeveeeeeeeines FaX NUMEI0 ..oooeeeeiiiiieieee e y enterado

del Pliego de Clausulas Administrativas y Técnicas que ha de regir en la contratacion del
SUMINISTRO DE PRODUCTOS DE PISCINA,
EXPONE:
- Que conociendo el Pliego que rige la presente contratacion, se compromete a su realizacion
con sujecion estricta al mismo, a la propuesta técnica y a la oferta econdmica que se
presentan, adjuntando a tal efecto los 3 sobres siguientes:

+ Sobre N°1: “DOCUMENTACION ACREDITATIVA DE LA CAPACIDAD Y SOLVENCIA

DEL LICITADOR".
+ Sobre N°2: “DOCUMENTACION TECNICA”.
+ Sobre N°3: “OFERTA ECONOMICA”.

Y para que asi conste y surta los efectos oportunos, expido y firmo la presente,
BN Y- ST de oo de 2.0...........
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-ANEXO IlI-
MODELO DE DECLARACION RESPONSABLE
DEL CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES EXIGIDAS PARA C ONTRATAR CON EL
AYUNTAMIENTO DE ZIZUR MAYOR

I T , con domicilio
=] TP PT PP y D.N.L
........................................................................ Teléfono namero crrree e X
NUMETO0...cevieeeeeeiiiiieieaee e e e por si o en representacion de (segun proceda)
........................................................................................... con domicilio en
................................................................................... NIF e

Teléfono NUMEero........cccccvvvvvvvviiiiiiiene, Fax NUMErO ........ouvvvnviiiiiiiiiiiiiiinniieeninennnannens y enterado

del Pliego de Clausulas Administrativas y Técnicas que ha de regir la contratacion del
SUMINISTRO DE PRODUCTOS DE PISCINA,

DECLARA:

- Que reune/ Que la entidad por mi representada retne (segun proceda) las condiciones para
contratar exigidas de conformidad con lo dispuesto en el articulo 54 de la Ley Foral 6/2.006, de
9 de junio, de Contratos Publicos, en el articulo 229 de la Ley Foral 6/1.990, de 2 de julio, de la
Administracion Local de Navarra, asi como en el Pliego que rige la presente contratacion.

- Que su finalidad o actividad tiene relacion directa con el objeto del contrato y que dispone de
una organizacion con elementos personales y materiales suficientes para la debida ejecucién
del contrato.

- Que conociendo el Pliego que rige la presente contratacion, se compromete a su realizacion
con sujecion estricta al mismo, a la propuesta técnica en la prestacion del servicio y a la oferta
econdmica que se presentan.

Y para que asi conste y surta los efectos oportunos, expido y firmo la presente,

! o Y- ST e i, de2.0..........
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-ANEXO IV-
MODELO DE PROPUESTA TECNICA

D PP TP TP PP TP PPPPPP , con domicilio
=T 0 PSPPSR y D.N.I.
........................................................................ Teléfono ndamero ISUPUUUPPRRPPRRRINN o )¢
NUMETO0...ceveeeeeeiiiiiieeeaeee e por si o0 en representacion de (segun proceda)
........................................................................................... con domicilio en
................................................................................... NIF e

Teléfono NUMero...........cceevvveeveeee e, FaX NUMEI0 ..oooeeeiiiiiiiiiee e y enterado

del Pliego de Clausulas Administrativas y Técnicas que ha de regir la contratacion de la obra
del SUMINISTRO DE PRODUCTOS DE PISCINA,

EXPONE,

Que conociendo el Pliego que rige la presente contratacién, se compromete/ que la entidad por
mi representada se compromete (segun proceda), a su realizacibn con sujecién estricta al
mismo y a la propuesta técnica que se adjunta a la presente.

Que el plazo de entrega que se ofertaesde: ..........c.cceeeveenn. dias naturales .
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-ANEXO V-
MODELO DE OFERTA ECONOMICA

D PP T PP PP PP PP PPPPR , con domicilio
=] TP y D.N.L
........................................................................ por si 0 en representacion de (segun proceda)
........................................................................................... con domicilio en
................................................................................... NIF . e

Teléfono NUMEero..........occceeevviieieiiieenn, FaxX NUMEr0 .......ooeviiiiieeiieceeieee e y enterado

del Pliego de Clausulas Administrativas y Técnicas que ha de regir la contratacion de la obra
del SUMINISTRO DE PRODUCTOS DE PISCINA, acepta el contenido integro de los mismos y
se compromete/ que la entidad por mi representada se compromete (segun proceda) a su total

realizacion con sujecidn estricta al mismo y por el importe siguiente:

PRECIO | PRECIO
UNITARIO | TOTAL
ARTICULO CANTIDAD (sin IVA) | (sin IVA)
HIPOCLORITO SODICO EN DESCARGA 30.000 Kg.
HIPOCLORITO SODICO EN GARRAFAS 7500 Kg.
DISMINUIDOR DE PH CON BASE DE SULFURICO EN
DESCARGA.(TEMPORADA VERANO) 6.000 Kg.
DISMINUIDOR DE PH CON BASE DE SULFURICO EN
GARRAFAS DE 30 LITROS. (MESES DE INVIERNO) 3.400K g.
FLOCULANTE. 600 Kg.
INVERNADOR. 375 Kg.
CLORO GRANULADO DISOLUCION RAPIDA 150 Kg.
ALGICIDA-ANTIALGAS ANTIESPUMANTE. 100 Kg.
ALGICIDA-ANTIALGAS. 300 Kg.
REDUCTOR DE CLORO LiQUIDO. 200 Kg.
DESINFECTANTE BACTERICIDA. 500 Kg.
LIMPIADOR DESINCRUSTANTE. 500 Kg.
TABLETAS REACTIVO DPD 1 FOTOMETRO. 5.500 unidades
TABLETAS REACTIVO DPD 3 FOTOMETRO. 5.000 unidades
TABLETAS REACTIVO ROJO FENAL FOTOMETRO. 5.000 unid ades
IMPORTE TOTAL (sin IVA)
IMPORTE TOTAL (CON IVA) ...ttt e e e e e e e EUROS
= T - R L e , de
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- ANEXO VI -

Medidas de seguridad exigibles

Disposiciones generales:

Se debera implantar las medidas de seguridad con arreglo a lo dispuesto en el Titulo
VIII del Real Decreto 1720/2007, Reglamento de desarrollo de la Ley 15/99.

Todos los ficheros o tratamiento de datos de caracter personal deberan adoptar las
medidas clasificadas como de nivel basico.

Se adoptaran las medidas clasificadas de nivel medio o alto en atencién a lo indicado
en el articulo 81 del referido Reglamento.

El encargado de tratamiento deberd hacer constar las circunstancias del modo de
prestacion de los servicios al responsable de fichero, y en caso de que el servicio fuera
prestado en los propios locales del encargado de tratamiento, ajenos a los del
responsable de fichero, debera elaborar un documento de seguridad en los términos
exigidos en el articulo 88 del Reglamento o completar el que ya hubiera elaborado.

El acceso a los datos por el encargado de tratamiento estara sometido a las medidas de
seguridad contempladas en el Reglamento de desarrollo de la Ley 15/99.

El acceso a datos a través de redes de comunicacion, sean o0 no publicas, deberan
garantizar un nivel de seguridad equivalente al correspondiente a los accesos en modo
local, segun los criterios del articulo 80 del Reglamento.

Los ficheros temporales o copias de documentos que se hubiesen creado
exclusivamente para la realizacién de trabajos temporales o auxiliares, deberan cumplir
con el nivel de seguridad que les corresponde conforme a lo establecido en el articulo
81 del Reglamento, sera borrado o destruido una vez que haya dejado de ser necesario
para los fines que motivaron su creacion.

Nivel basico.

Ficheros y tratamientos automatizados:

8. El encargado de tratamiento debera tener claramente definidas y documentadas las

funciones y obligaciones de cada uno de los usuarios o perfiles de usuarios con acceso
a los datos de caracter personal y a los sistemas de informacion.

9. Los usuarios solamente podran acceder a los recursos que precisen para el desarrollo

de sus funciones.

10. Deberd tener una relacion actualizada de usuarios y perfiles de usuarios, asi como los

accesos autorizados para cada uno de ellos.
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11.

12.

13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Establecer4d mecanismos para evitar que un usuario acceda a recursos con derechos
distintos de los autorizados.

Adoptard las medidas necesarias para que el personal conozca, de una forma
comprensible, las normas de seguridad que le afecten al desarrollo de sus funciones,
asi como las consecuencias que puede incurrir en caso de incumplimiento. En especial
daré a conocer el deber de secreto.

El encargado de tratamiento deberd establecer y adoptar un procedimiento de
notificacion y gestion de incidencias que afecten a los datos de caracter personal y
establecer un registro en que se haga constar:

El tipo de incidencia

Momento en el que se produjo o detectado

La persona que realiza la notificacion

Persona a quien se realiza la comunicacion

Los efectos que pudieran derivarse de la misma.

Medidas correctoras exigibles.

Deberé adoptar medidas que garanticen la correcta identificacion y autenticacion de los
usuarios, Establecerd mecanismos que permitan identificar de forma inequivoca vy
personalizada de todo aquel usuario que intente acceder al sistema de informacion y
verificacién de que est4 autorizado.

Si el mecanismo se base en la existencia de contrasefias existira un procedimiento de
asignacion, distribucién y almacenamiento que garantice su confidencialidad e
integridad.

Los soportes y documentos que contengan datos de caracter personal deberan permitir
identificar el tipo de informacion que contienen, ser inventariados y solo deberan se
accesibles por el personal autorizado en el documento de seguridad

La salida de soporte y documentos que contengan datos de caracter personal, incluidos
con comprendidos y/o los anejos a un correo electrénico, deberan se autorizados por el
responsable del fichero o encontrarse debidamente autorizados en el documento de
seguridad.

Si fuera necesario llevar a cabo traslado de documentacién se adoptaran medidas
tendentes a evitar su sustraccion, pérdida o acceso indebido durante su transporte.
Cuando se vaya a desechar cualquier soporte o documento que contenga datos de
caracter personal, se procedera a su destruccion o borrado, adoptando medidas
dirigidas a evitar el acceso a la informacién contenida en el mismo 0 su recuperacion
posterior.

En el caso de tratamiento de datos que la organizacion considera especialmente
sensibles, se utilizaran sistemas de etiquetado que sean comprensibles y con
significado para los usuarios autorizados y que dificulten la identificacion del resto de
personas.

Una vez cumplida la prestacién o servicio contratado, los datos de caracter personal
sera devueltos, destruidos o entregados, segun indicacion expresa del responsable del
fichero a un tercero designado por el Responsable de fichero al que hubiera
encomendado la prestacion de los servicios conforme con el capitulo Il del titulo I del
Reglamento de desarrollo de la Ley 15/99 (RD 1720/2007).

Fichero de tratamiento no automatizado, Manual estructurado.
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28.

29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.

36.

37.

38.

39.

Deberd aplicarse, para los ficheros no automatizados, ademas de las siguiente
indicaciones, los dispuesto anteriormente en relacién con:

Documento de seguridad

Funciones y obligaciones del Personal

Registro de Incidencias

Control de accesos

Gestion de soportes

Régimen de trabajo fuera de los locales

Copia de trabajo de documentos.

Los archivos deben garantizar la correcta conservacion de los documentos, la
localizacién y consulta de informacion y posibilitar ejercicio de los derechos de
oposicion al tratamiento, acceso, rectificacion y cancelacion.

Si existen criterios de archivo de los documentos o soporte previstos en su propia
legislacion, seran de aplicacién estos criterios; para el supuesto de que no existan
criterios de archivo, el responsable de fichero establecerd los criterios y procedimiento
de actuacién que deba seguirse para el archivo por parte del encargado de tratamiento.

Los dispositivos de almacenamiento de los documentos que contengan datos de
caracter personal deberan disponer de mecanismos que obstaculicen su apertura. Y en
todo caso se adoptaran medidas que impidan el acceso de personas no autorizadas.

Mientras la documentacion estd en proceso de revision o tramitacion se debera
custodiar e impedir en todo momento que pueda ser accedida por persona no
autorizada.

Nivel Medio

Ficheros y tratamientos automatizados y para Ficheros de tratamiento no automatizado,

Manual estructurado.

40.

41.

42.

43.

Los ficheros que contengan datos de caracter personal que por la naturaleza de la
informacion tratada , en relacion con la mayor o menor necesidad de garantizar la
confidencialidad y la integridad de la informacién, deban reunir las medidas de
seguridad de nivel medio, deberan ademas reunir las medidas de nivel basico.

El encargado de tratamiento deber& designar a uno o varios responsables de seguridad
encargados de coordinar y controlar las medidas definidas en el mismo.

En ningln caso esta designacion supone una exoneracion de la responsabilidad que
corresponde al encargado de tratamiento en atencion al contrato suscrito con el
responsable del fichero.

Al menos cada dos afios, los sistemas de informacion, las instalaciones de tratamiento y

almacenamiento de los datos se someteran a una auditoria que verifique el cumplimento
del titulo VIl del Reglamento de desarrollo de la Ley 15/99.
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44.

45,

46.

47.

48.

49.

50.

Si se realizaran modificaciones sustanciales en el sistema de informacién que puedan
repercutir en el cumplimiento de las medidas de seguridad implantadas, se debera
realizar una auditoria con caracter extraordinario, con objeto de verificar la adaptacion,
adecuacion y eficacia de los mismos.

Los informes de auditoria seran analizados por el responsable de seguridad del
encargado de tratamiento y por el Responsable de fichero, que propondran las medidas
correctoras adecuadas siguiendo las instrucciones del Responsable de Fichero y
guedaran a disposicion de la Agencia Espafiola de Proteccion de datos.

El Encargado de tratamiento debera establecer un sistema de registro de entrada de
soportes que permita, directa o indirectamente, conocer el tipo de documento o
soporte, la fecha y la hora, el emisor, el nUmero de documentos o soportes incluidos en
el envio, el tipo de informacion que contienen, la forma de envio y la persona
responsable de la recepcion que debera estar debidamente autorizada.

Igualmente deberd disponer de un sistema de registro de salida de soportes que
permita, directa o indirectamente, conocer el tipo de documento o soporte, la fecha y
hora el destinatario, el nUmero de documentos o soportes incluidos en el envio, el tipo
de informacién que contienen, la forma de envio y la persona responsable de la entrega
gue debera estar debidamente autorizada.

Establecera un mecanismo que limite la posibilidad de intentar reiteradamente el acceso
no autorizado al sistema de informacion.

Identificara en el documento de seguridad el personal autorizado que podra tener
acceso a los lugares donde se hallen instalados los equipos fisicos que den soporte a
los sistemas de informacion.

Con relacion a las incidencias, ademas de lo indicado en las medidas de nivel basico,
se deberadn consignar los procedimiento realizados de recuperacion de los datos,
indicando la persona que ejecutd el proceso, los datos restaurados y en su caso, qué
datos han sido necesario grabar manualmente en el proceso de recuperacion.

Zizur Mayor a 1 de febrero de 2012
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